




 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Учетная политика муниципального бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения города Ростова-на-Дону «Детский сад № 215» (далее – учреждение) 

разработана в соответствии: 

 с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 

его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н); 

 приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 

применению» (далее – Инструкция № 174н); 

 приказом Минфина от 06.06.2019 № 85н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 

структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 85н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения 

классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ 

№ 209н); 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 

утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 

260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение 

активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 

30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной даты», 

СГС «Информация о связанных сторонах», СГС «Отчет о движении денежных 

средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н 

(далее – СГС «Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – 

соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 

«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 145н 

(далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 183н, 184н 

(далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС «Затраты по 

заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 

персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»). 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в 

соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов 

бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н). 

 

Используемые термины и сокращения 

Приложение 

к приказу от 30.12.2021 № 109 



Наименование  Расшифровка  

Учреждение муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение 

города Ростова-на-Дону «Детский сад № 215» 

КБК 1–17-е разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов 

Х В зависимости от того, в каком разряде номера счета бухучета стоит 

обозначение: 

– 18-й разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности); 

– 26-й разряд – соответствующая подстатья КОСГУ 

 

I . Общие положения 

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – бухгалтерия, возглавляемая 

главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе положением о 

бухгалтерии, должностными инструкциями. 

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный 

бухгалтер. 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н. 

2.  В учреждении действуют постоянные комиссии: 

 комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 

 инвентаризационная комиссия (приложение 2); 

 

4. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном 

сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 

финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его 

денежных средств, на основе своего профессионального суждения. Также на основе 

профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 

выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 

Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 

II. Технология обработки учетной информации 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программного продукта 

ПП «Парус-Бюджет 8» в модулях: «Бухгалтерский учет», «Расчет оплаты услуг 

учреждения», «Учет продуктов питания», «Сведение отчетности. Абонентский пункт» в 

режиме On-line, «Управление имуществом», «Учет обязательств», «Расчет заработной 

платы». 

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи 

бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим 

направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; 

 размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru; 

 передача отчетности и сведений по листкам временной нетрудоспособности 

сотрудников для получения пособия по временной нетрудоспособности 

(пилотный проект) в отделение Фонда Социального Страхования. 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые 

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и 

отчетности: 

 по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, 

сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и 

подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке. 

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

 

III. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 

бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 3 к настоящей 

учетной политике. 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт 

«д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 

типовые формы первичных документов, используются: 

 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 4; 

 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 

подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, 

перечисленным в приложении 5. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



4. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, перечисленные 

в приложении 3 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не 

унифицированы, разрабатываются самостоятельно. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 

СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

5. Учреждение применяет письменную форму первичного документа: 

 служебная записка - заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг, в т.ч.  

малого объема. 

Данная форма применяется для оформления учреждением и регистрации фактов 

хозяйственной жизни. 

6. Формирование электронных регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) 

учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету 

первичного документа; 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 

объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 

отсутствии указанных событий – ежегодно на последний рабочий день года со 

сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 

принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 

модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 

основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день 

года; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 

 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если 

иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: пункты 11, 167 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Методические 

указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н. 

Учетные регистры по операциям, указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной 

политики, составляются отдельно. 

8. Журнал операций расчетов по оплате труда (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам 

финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам: 

 КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13.000 «Расчеты 

по начислениям на выплаты по оплате труда»; 

 КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу 

в денежной форме»; 

 КБК Х.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим 

лицам». 

Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

9. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 6. По операциям, 

указанным в пункте 2 раздела IV настоящей учетной политики, журналы операций 



ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и 

бухгалтером, составившим журнал операций. 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся раздельно по кодам финансового обеспечения. 

Журналы формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются 

первичные учетные документы согласно приложению 18. 

10. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в 

форме электронного документа, который переносится на бумажный носитель и заверен 

собственноручной подписью. 

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров 

бухучета, утверждается отдельным приказом. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и 

отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 

52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ. 

11.  Особенности применения первичных документов: 

11.1. При приобретении и реализации основных средств, нематериальных и 

непроизведенных активов составляется Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 

активов (ф. 0504101). 

11.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при 

монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 

0306008). 

15.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются 

случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного 

правилами трудового распорядка. 

В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) используются условные 

обозначения 

Наименование показателя Код 

Отпуск без сохранения заработной платы ДО 

Нерабочий оплачиваемый день НОД 

Случаи отклонения С 

Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения 

диспансеризации 

Д 

Отпуск по уходу за ребенком ОЖ 

Период нетрудоспособности Б 

Ежегодный оплачиваемый отпуск ОТ 

Карантин К 

Часы работы 3; 3,6; 4; 7,2; 8 



 

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение государственных 

обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками общественных обязанностей 

(например, для регистрации дней медицинского освидетельствования перед сдачей крови, 

дней сдачи крови, дней, когда сотрудник отсутствовал по вызову в военкомат на военные 

сборы, по вызову в суд и другие госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

15.4. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной-

платежной ведомости (ф. 0504402) . 

15.5. При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен 

документами, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуществлять по 

электронной почте посредством скан-копий. 

Скан-копия первичного документа изготавливается сотрудником, ответственным за факт 

хозяйственной жизни, в сроки, которые установлены графиком документооборота. Скан-

копия направляется сотруднику, уполномоченному на согласование, в соответствии с 

графиком документооборота. Согласованием считается возврат электронного письма от 

получателя к отправителю со скан-копией подписанного документа. 

После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные 

посредством обмена скан-копий, распечатываются на бумажном носителе и 

подписываются собственноручной подписью ответственных лиц. 

16. Сотрудник, ответственный за выдачу расчетных листков, выдает каждому сотруднику 

лично его расчетный листок за 1-2 дня до дня выдачи зарплаты за вторую половину 

месяца. 

IV. План счетов 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 7), 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 174н, за исключением операций, указанных в пункте 2 раздела IV 

настоящей учетной политики. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 

СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

При отражении в бухучете хозяйственных операций 1–18-е разряды номера счета 

Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 

Разряд 

номера счета 
Код 

 

1–4 

Аналитический код вида услуги: 

0701 «Дошкольное образование» 

 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми 

средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), комплексного плана 

 



модернизации и расширения магистральной инфраструктуры 

(региональных проектов в составе национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено требованиями целевого 

назначения активов, обязательств, иных объектов бухгалтерского 

учета. 

В остальных случаях – нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 

 коду вида расходов; 

 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

 2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 

 3 – средства во временном распоряжении; 

 4 – субсидия на выполнение государственного задания; 

 5 – субсидии на иные цели; 

 6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений 

 

 

Основание: пункты 21–21.2 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 2.1 

Инструкции № 174н. 

Забалансовые счета учреждение применяет согласно утвержденных в Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н, утвержденные в Рабочем плане счетов (приложение 6). 

Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19  

СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в 

денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по рабочему Плану счетов в 

соответствии Инструкцией № 162н. 

Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 

 

 

 



V. Методика ведения бухгалтерского учета 

1. Общие положения 

1.1. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 

бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле 

(приложение 14). 

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.2. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 

нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 

стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.3. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не 

установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то 

величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного 

бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 

имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 

месяцев, а также бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков, штампы, 

печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь 

производственный и хозяйственный», приведен в приложении 7. 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 

объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые 

сроки полезного и ожидаемого использования: 

 мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, 

полки; 

 компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, 

компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические 

системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-

тюнеры, внешние накопители на жестких дисках; 

 … 

Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков и присваивается в порядке: 

 1-й – 3-й разряд) - 0; 

 4–6-е разряды – инвентарная группа; 

 7–10-е разряды – порядковый номер нефинансового актива. 



Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения номера на 

инвентарный объект краской или водостойким маркером. 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса  конструктивно-

сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их 

возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в 

текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное 

правило применяется к следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование; 

 инвентарь производственный и хозяйственный; 

 многолетние насаждения; 

 прочие 

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, 

если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 

поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 

показателю (в порядке убывания важности): 

 площади; 

 объему; 

 весу; 

 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию 

активов. 

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет 

наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при 

проведении ремонтов (модернизаций, дооборудований, реконструкций, в том числе с 

элементами реставраций, технических перевооружений) формируют объем капитальных 

вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 

Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на проведение 

аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего периода с учетом 

накопленной амортизации. Данное правило применяется к следующим группам основных 

средств: 

 машины и оборудование; 

 хозяйственный и прочий инвентарь; 

 прочие 

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства». 

2.8. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 линейным методом. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 



2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 

переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 

объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его 

переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация 

увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 

суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия 

по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 СГС «Основные средства». 

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов установлен в приложении 1 

настоящей учетной политики. 

2.12. Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет 

комиссия по-й поступлению и выбытию активов (приложение 1). Такое имущество 

принимается к учету на основании Уведомления Учредителя. 

2.13. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в 

эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 

счетов № 157н. 

2.14. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных 

по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК 

Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

2.15. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое 

обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных 

средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей 

доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» 

на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной 

амортизации. 

2.16. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 

первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в 

договоре поставки. 

2.18. Ответственными за хранение технической документации на объекты основных 

средств являются ответственные лица, за которыми закреплены объекты. Если на 

основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, 

ответственное лицо хранит также гарантийные талоны. 

3. Нематериальные активы 

3.1. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 

 линейным методом. 

Основание: пункты 30, 31 СГС «Нематериальные активы». 



3.2. Учреждение дополнительно раскрывает данные по группам нематериальных активов 

раздельно по объектам, которые созданы собственными силами, и прочим объектам в 

части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков. 

Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы». 

4. Материальные запасы 

4.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, 

указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также 

производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в 

приложении 10. 

4.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная (реестровая) 

единица. Исключения: 

 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, например: 

офисная бумага одного формата с одинаковым количеством листов в пачке, 

кнопки канцелярские с одинаковыми диаметром и количеством штук в коробке и 

т. д. Единица учета таких материальных запасов – однородная (реестровая) 

группа запасов; 

 материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты питания, 

медикаменты и др. Единица учета таких материальных запасов – партия. 

Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов» и 

«партия» принимает бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

4.3.  Списание материальных запасов производится по фактической стоимости. 

Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

4.6.  Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 

Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта 

ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

4.8. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются по Акту о списании мягкого 

и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы 

списываются по Акту о списании материальных запасов (ф. 0504230). 

4.9. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 

полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 

КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на выполнение 

государственного (муниципального) задания». 

4.10.     Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, 

разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется 

исходя из следующих факторов: 

 их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, 

рассчитанной методом рыночных цен; 



 сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, 

приведение их в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

4.12. Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признаются в бухгалтерском учете в 

оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Если учреждение 

понесло затраты, перечисленные в пункте 102 Инструкции к Единому плану счетов № 

157н, стоимость запасов увеличивается на сумму данных затрат в день поступления 

запасов в учреждение. Отклонения фактической стоимости материальных запасов от 

учетной цены отдельно в учете не отражаются. 

Основание: пункт 18 СГС «Запасы». 

4.13. В случае получения полномочий по централизованной закупке запасов расходы на 

их доставку до получателей списываются на финансовый результат текущего года в день 

получения документов о доставке. 

Основание: пункт 19 СГС «Запасы». 

4.14. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток относятся на 

подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». 

Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие материальные 

запасы». 

5. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

5.1. Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны быть подтверждены документально: 

 справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

 прайс-листами заводов-изготовителей; 

 справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

 информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем. 

6. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание услуг 

6.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов 

услуг (работ, готовой продукции): 

А) в рамках выполнения государственного задания: 

Б) в рамках приносящей доход деятельности: 

6.2. Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) 

делятся на прямые и накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления 

единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее 

оказанием (изготовлением). В том числе: 



 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении 

продукции); 

 списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание 

услуги (изготовление продукции), естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении 

продукции); 

 сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании 

услуги (изготовлении продукции); 

 расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги 

(изготовления продукции); 

 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой 

продукции) учитываются расходы: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении 

продукции); 

 материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная 

убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких 

видов продукции, оказания услуг; 

 амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных 

видов продукции, оказания услуг; 

 расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых 

активов; 

 … 

6.3. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных видов услуг 

(готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам на оплату 

труда в месяце распределения. 

6.4. В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые 

между всеми видами услуг (продукции): 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников 

учреждения, не принимающих непосредственного участия в оказании услуги 

(изготовлении продукции): административно-управленческого, 

административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды 

учреждения (в том числе в качестве естественной убыли, пришедшие в 

негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением 

готовой продукции); 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 10 000 

руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг 

(изготовлением готовой продукции); 

 амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг 

(выполнением работ, изготовлением готовой продукции); 

 коммунальные расходы; 

 расходы на услуги связи; 



 расходы на транспортные услуги; 

 расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря 

общехозяйственного назначения; 

 расходы на охрану учреждения; 

 расходы на прочие работы и услуги, на общехозяйственные нужды. 

Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются: 

 в части распределяемых расходов – на себестоимость реализованной готовой 

продукции, оказанных работ, услуг пропорционально прямым затратам на 

единицу услуги, работы, продукции; 

 в части нераспределяемых расходов – на увеличение расходов текущего 

финансового года (КБК Х.401.20.000). 

6.5. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые расходы) и 

сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), признаются: 

 расходы на социальное обеспечение населения; 

 расходы на налог на имущество; 

 штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение 

условий договоров; 

 амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое 

закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных 

учредителем; 

 

6.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетный период, сформированная на 

счете КБК Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от 

оказания платных услуг (работ)» в последний день месяца за минусом затрат, которые 

приходятся на незавершенное производство. 

6.7. Доля затрат на незавершенное производство рассчитывается: 

 в части услуг – пропорционально доле незавершенных заказов в общем объеме 

заказов, выполняемых в течение месяца; 

 в части продукции – пропорционально доле неготовых изделий в общем объеме 

изделий, изготавливаемых в течение месяца. 

Основание: пункт 135 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 20, 28, 33 

СГС «Запасы». 

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

7.1. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход 

деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, 

отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы 

учитывались. 



7.2. Задолженность дебиторов в виде возмещения эксплуатационных и коммунальных 

расходов отражается в учете на основании выставленного арендатору счета, счетов 

поставщиков (подрядчиков), Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

8. Расчеты по обязательствам 

8.1. К счету КБК Х.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются 

дополнительные аналитические коды: 

 1 – «Государственная пошлина» (КБК Х.303.15.000); 

 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (КБК Х.303.35.000); 

 

8.2.  К счету КБК Х 302.93.000 «Начисление и оплата штрафов за нарушение 

законодательства о госзакупках (44-ФЗ), а также за несоблюдение условий госконтрактов, 

заключенных с поставщиками или покупателями товаров, работ, услуг, применяется 

дополнительный аналитический код – 4. 

 8.3. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в 

разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

8.4. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других 

физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

9. Дебиторская и кредиторская задолженность 

9.1. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 

поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 

взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской 

задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию. 

Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Доходы». 

9.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на 

финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании 

задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета 

кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 

востребованная кредиторами». 

С забалансового учета задолженность списывается на основании решения 

инвентаризационной комиссии учреждения: 

 по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 

 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности – согласно действующему законодательству; 

 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 

со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 



10. Финансовый результат 

10.1. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признаются 

доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих 

доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета 

аренды. 

Основание: пункт 25 СГС «Аренда», подпункт «а» пункта 55 СГС «Доходы». 

10.2. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам, срок исполнения 

которых превышает один год, признаются в учете в составе доходов будущих периодов в 

сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в 

последний день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). Аналогичный 

порядок признания доходов в текущем периоде применяется к договорам, в соответствии 

с которыми услуги оказываются неравномерно. 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС 

«Долгосрочные договоры». 

10.3. В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а даты 

начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, 

учреждение применяет положения СГС «Долгосрочные договоры». 

Основание: пункт 5 СГС «Долгосрочные договоры». 

10.4. Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и 

утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности: 

 услуги по доступу к интернету, местной телефонной связи. 

 

10.5. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих 

периодов» отражаются: 

 отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили 

отпуск; 

 оплата за сертификат ключа ЭЦП; 

 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 

финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они 

относятся. 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10.6. В учреждении создаются: 

 резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва приведен в 

приложении 11; 

 резерв на уплату коммунальных расходов 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 

СГС «Резервы», пункт 10 СГС «Выплаты персоналу». 



10.7. Доходы от целевых субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 

учреждение отражает на счетах: 

 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 

 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

Основание: пункт 301 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

11. Санкционирование расходов 

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в порядке, 

приведенном в приложении 12. 

12. События после отчетной даты 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты 

осуществляется в порядке, приведенном в приложении 13. 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе числящихся на забалансовых 

счетах), а также финансовых результатов (в том числе расходов будущих периодов и 

резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и 

график проведения инвентаризации приведены в приложении 2. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов 

хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально 

созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом 

руководителя. 

Основание: статья 11 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, раздел VIII СГС «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности». 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 

1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо 

комиссии, постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в 

рамках своих полномочий: 

 Заведующий ; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 

проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 8.  

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Устанавливаются следующие сроки представления бухгалтерской отчетности: 

 квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным периодом; 

 годовой – до 17 января года, следующего за отчетным годом. 



2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств 

определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными 

притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде бумажного документа в в 

бухгалтерии.  

 

Основание: часть 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ. 

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 

при смене руководителя и главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – увольняемые 

лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, 

иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее – уполномоченное лицо) 

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в 

бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа 

руководителя учреждения или приказа учреждения, осуществляющего функции и 

полномочия учредителя (далее – учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии 

комиссии, создаваемой в учреждении. 

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 

бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов с 

указанием их количества и типа. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 

нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и 

членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 

которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 

учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 

документов. 

5. Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 

 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 

 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования к 

планам; 



 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 

оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

 налоговые регистры; 

 о задолженности учреждения по уплате налогов; 

 о состоянии лицевых счетов учреждения; 

 о выполнении утвержденного государственного задания; 

 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 

 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 

 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 

 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение 

номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 

 о недвижимом имуществе: свидетельства о праве собственности, выписки из 

ЕГРП и т. п.; 

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных 

ценностях; 

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых 

обязательств учреждения с приложением инвентаризационных описей; 

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 

задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской 

задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 

 акты ревизий и проверок; 

 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в 

правоохранительные органы; 

 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности 

учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 

присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 

«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 

объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 

учреждении. 

8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр – учредителю 

(заведующему учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр – 

увольняемому лицу, 3-й экземпляр – уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

Заведующий МБДОУ № 215  О.Ю. Деникова 

   

 

 

 

 



Приложение № 1  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109  
  

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов. 

 1.  Общие положения  

 1.1.  Настоящее положение разработано в соответствии с:  

• Приказом Минфина РФ от 01.12.2010 года № 157н «Об утверждении 

Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;  

• Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010г. 

№ 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений 

и инструкции по его применению»;  

1.2. Состав комиссии утверждается приказом руководителя учреждения.  

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее 

руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в 

обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения 

членам комиссии.  

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости, но не реже 1 

раза в квартал.  

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не 

должен превышать (10 дней).  

1.6. Решения комиссии считаются правомочными, если на ее заседании 

присутствует не менее 2/3 от общего числа ее членов.  

1.7. Комиссия принимает решение по поступлению и выбытию 

нефинансовых активов, определению срока полезного использования, 

определению справедливой стоимости, определению тестов на обесценение 

активов.  

1.8. При поступлении объекта основного средства ответственным лицом 

в присутствии уполномоченного члена комиссии на данный объект наносится 

инвентарный номер, обеспечивающий сохранность маркировки:  

• краской   

• иным способом  

 2.  Основные задачи и полномочия Комиссии  

2.1. Целью работы комиссии является принятие коллегиальных решений по 

подготовке и принятию решения о поступлении, выбытии, внутреннем перемещении 

имущества, а также списанию дебиторской и кредиторской задолженности.  

 2.2.  Полномочия комиссии:  



• Определение имущества в качестве актива, приносящем экономические выгоды и 

имеющий полезный потенциал и об отнесении объектов, не соответствующих критериям 

актива, на забалансовый счет 02;  

• Отнесение объектов имущества к основным средствам или к материальным 

запасам и определение признака отнесения к особо ценному движимому имуществу;  

• Установление  срока  полезного  использования  нефинансовых 

 активов, поступающих в учреждение;  

• Установление правил объединения объектов с несущественной стоимостью в 

единый комплекс;  

• Определение справедливой стоимости объектов нефинансовых активов, 

полученных безвозмездно от юридических и физических лиц, в том числе по договору 

дарения, а также, выявленных при инвентаризации в виде излишков, оприходованных в 

результате разборки, демонтажа, разукомплектации основных средств;  

• Изменение стоимости основных средств и срока полезного использования в 

результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации;  

• Принятие решения о целесообразности, пригодности дальнейшего использования 

объектов нефинансовых активов, возможности и эффективности их восстановления;  

• Списание (выбытие) основных средств и нематериальных активов в 

установленном порядке, в том числе объектов основных средств стоимостью до 10000 

рублей включительно, учитываемых на забалансовых счетах;  

• Изъятие и передача ответственному лицу из списываемых основных средств 

пригодных узлов, конструкций, деталей, материалов; определение их справедливой 

стоимости;  

• Списание (выбытие) материальных запасов с оформлением соответствующих 

первичных учетных документов;  

• Определение признаков обесценения; пересмотр срока полезного использования в 

связи с обесценением активов;  

• Получение от специализированной организации по утилизации имущества акта 

приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению; акта об уничтожении;  

• Осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия решения о 

списании задолженностей с баланса;  

• Признание дебиторской задолженности безнадежной к взысканию в целях  

списания с балансового учета;  

• Признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового 

учета, при завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания;  

• Признание кредиторской задолженности, подлежащей списанию с балансового 

учета, в связи с истечением срока исковой давности;  

• Участие в передаче материальных ценностей при смене ответственных лиц.  

 

 

 



3.Порядок принятия решений комиссией о  

          поступлении и выбытии активов.. 

При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для 

участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть 

ответственное лицо, на которое возложена ответственность за материальные ценности, в 

отношении которых принимается решение о списании.  

Решение комиссии оформляется протоколом. Комиссия оформляет 

соответствующие акты о поступлении и выбытии нефинансовых активов.  

Оформленные в установленном порядке документы комиссия передает в 

соответствии  с Графиком документооборота в бухгалтерию;  

Комиссия принимает решения:  

• об отнесении объектов имущества к основным средствам;  

• о сроке полезного использования принятых к учету основных средств и 

нематериальных активов;  

• об отнесении основных средств к группе их аналитического учета и к кодам 

основных средств и нематериальных активов по ОКОФ;  

• о  первоначальной  стоимости  принимаемых  к  учету 

 основных  средств, нематериальных активов;  

• о принятии к бухгалтерскому (бюджетному) учету поступивших основных 

средств, нематериальных активов с оформлением соответствующих первичных учетных 

документов;  

• об изменении стоимости основных средств и нематериальных активов в случаях 

их достройки, дооборудования, замене, реконструкции, модернизации, частичной 

ликвидации (разукомплектации);  

• о проведении тестов на обесценение активов (определении убытков от 

обесценения активов и восстановление убытков от обесценения активов);  

• о целесообразности (пригодности) дальнейшего использования основных средств 

и нематериальных активов, возможности и эффективности их восстановления;  

• о списании (выбытии) основных средств, нематериальных активов;  

• о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 

материалов от выбывающих основных средств;  

• о списании материальных запасов, за исключением списания в результате их 

потребления на нужды учреждения, с оформлением соответствующих первичных 

учетных документов.  

Комиссия осуществляет контроль:  

• за изъятием из списываемых основных средств, пригодных узлов, деталей, 

конструкций и материалов, драгоценных металлов и камней, цветных металлов;  

• за передачей ответственному лицу узлов и деталей, конструкций и материалов, 

пригодных к дальнейшему использованию, и постановкой их на бухгалтерский 

(бюджетный) учет;  

• за сдачей вторичного сырья в организации приема вторичного сырья;  



• за получением от специализированной организации по утилизации имущества акта 

приема-сдачи имущества, подлежащего уничтожению, акта об оказанных услугах по 

уничтожению имущества, акта об уничтожении.  

 4.  Порядок принятия решения Комиссией  

Решение Комиссии об отнесении объекта имущества к основным средствам, 

нематериальным активам, о сроке полезного использования поступающего основного 

средства и нематериального актива, об отнесении основного средства к соответствующей 

группе аналитического учета, об определении кода основного средства и 

нематериального актива по ОКОФ в целях принятия его к бюджетному учету и 

начисления амортизации принимается на основании:  

• Постановления Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1 «О классификации 

основных средств, включаемых в амортизационные группы», Постановления Совета 

Министров СССР от 22.10.1990г. № 1072 «Единые нормы амортизационных отчислений 

на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»;  

• рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в 

комплектацию объекта имущества;  

• при отсутствии информации в нормативных правовых актах:  

 ожидаемой производительности или мощности, ожидаемого физического износа, 

зависящих от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, 

системы проведения ремонта, гарантийного и договорного срока использования и других 

ограничений использования - при отсутствии информации в указанных документах 

производителя и в нормативных правовых актах;  

 нормативно-правовых и других ограничений использования данного объекта;  

 гарантийного срока использования объекта;  

 данных Инвентарных карточек учета основных средств предыдущих 

балансодержателей (пользователей) основных средств и нематериальных активов о сроке 

их фактической эксплуатации и степени износа - при поступлении объектов, бывших в 

эксплуатации в бюджетных учреждениях;  

 информации о сроках действия патентов, свидетельств и других ограничений 

сроков использования объектов интеллектуальной собственности согласно 

законодательству Российской Федерации, об ожидаемом сроке их использования при 

определении срока полезного использования нематериальных активов.  

Решение Комиссии о принятии к учету основных средств и нематериальных 

активов при их приобретении (изготовлении) в соответствии с гражданско-правовыми 

договорами на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных 

нужд, изготовлении для собственных нужд, по которым определяется первоначальная 

стоимость, а также по введенным в эксплуатацию законченным строительством зданиям 

(сооружениям, встроенным и пристроенным помещениям), при безвозмездном 

получении, при проведении работ по реконструкции, модернизации осуществляется с 

оформлением следующих первичных учетных документов, составленных по 

унифицированным формам, установленным для оформления и учета операций приема-

передачи основных средств (Приказ МФ РФ № 52н), Инструкцией 157н:  



• Акта о приеме-передаче объекта основных средств (код формы по ОКУД 0504101) 

для приема-передачи нематериальных активов, объектов незавершенных строительством, 

основных средств, за исключением зданий, сооружений и библиотечного фонда 

независимо от их стоимости, а также основных средств стоимостью до 10000 руб. за 

единицу включительно;  

• Акта  о  приеме-сдаче  отремонтированных, 

 реконструированных, модернизированных объектов основных средств (код формы по 

ОКУД 0504103) для приема-сдачи основных средств, полученных после ремонта, 

реконструкции, модернизации.  

Решение Комиссии о первоначальной стоимости принимаемых к бухгалтерскому 

(бюджетному) учету основных средств и нематериальных активов (первоначальной 

(договорной), балансовой, остаточной) принимается на основании следующих 

документов:  

• сопроводительной и технической документации (государственных контрактов, 

договоров, накладных поставщика, счетов-фактур, актов о приемке выполненных работ 

(услуг)), паспортов, гарантийных талонов и т.п.), которая представляется в копиях либо, 

по требованию Комиссии, в подлинниках ответственным лицом (по основным средствам 

и нематериальным активам, стоимость которых при их приобретении выражена в 

иностранной валюте, пересчет иностранной валюты по курсу Центрального Банка 

Российской Федерации осуществляется на дату принятия к бухгалтерскому 

(бюджетному) учету вложений в нефинансовые активы);  

• документов, представленных предыдущим балансодержателем - бюджетным 

учреждением - по безвозмездно полученным основным средствам и нематериальным 

активам от учреждения, подведомственного одному главному распорядителю 

(распорядителю) бюджетных средств, разным главным распорядителям (распорядителям) 

бюджетных средств (как федерального бюджета, так и иных бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации);  

• отчетов об оценке независимых оценщиков - по основным средствам и 

нематериальным активам, принимаемым в соответствии с Инструкцией 157н, по 

рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.  

Порядок принятия решения Комиссией об определении о справедливой 

стоимости активов  

Справедливая стоимость актива определяется методом рыночных цен в следующих 

случаях:  

• при безвозмездном поступлении имущества от организаций (за исключением 

государственных или муниципальных) и от физических лиц;  

• при выявлении излишков по результатам инвентаризации;  

• пи принятии к учету деталей, узлов, механизмов, остающихся от списания или 

ремонта нефинансовых активов;  

• при принятии к учету спецоборудования или экспериментальных устройств, 

остающихся у учреждения после окончания НИ;  



• при принятии к учету нефинансовых активов, полученных в результате 

необменных операций (если иное не установлено соответствующими федеральными 

стандартами, единой методологией бюджетного учета и бюджетной отчетности;  

• в иных случаях, когда согласно единой методологии бюджетного учета и 

бюджетной отчетности, установленной в соответствии с бюджетным законодательством 

РФ, и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной 

бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных 

учреждений требуется определение оценочной стоимости имущества.  

Справедливая стоимость актива определяется методом амортизированной 

стоимости замещения при применении СГС «Обесценение активов» в случае, если 

определить справедливую стоимость методом рыночных цен для оценки величины 

обесценения представляется Комиссией затруднительным.  

При определении справедливой стоимости методом рыночных цен в целях принятия 

к бухгалтерскому учету объекта нефинансовых активов Комиссией используются данные 

о ценах на аналогичные материальные ценности, полученные в письменной форме от 

организаций изготовителей или продавцов.  

При принятии решения для новых объектов – используются сведения не менее чем 

из трех прайс-листов разных организаций-изготовителей или продавцов путем расчета 

среднего арифметического. Используемые прайс-листы (коммерческие предложения) 

прикладываются к решению Комиссии.  

При принятии решения для объектов бывших в эксплуатации – используются 

сведения из специализированных сайтов объявлений (avito.ru; irr.ru; auto.ru; youla.io и 

аналогичных перечисленным), путем расчета среднего арифметического не менее чем из 

трех объявлений. Использованные при расчете объявления прикладываются к решению 

Комиссии.  

• Сведения об уровне цен, имеющиеся у органов государственной статистики. В 

данном случае к решению Комиссии прикладывается официальный ответ от органа 

статистики или сведения с официального сайта;  

• Иные сведения об уровне цен, полученные из средств массовой информации (в 

том числе и из сети Internet) и специальной литературы;  

• Экспертные заключения (в том числе экспертов, привлеченных на добровольных 

началах к работе в Комиссии) стоимости отдельных (аналогичных) объектов 

нефинансовых активов;  

В случае, если данные о ценах на аналогичные или схожие материальные ценности 

по каким-либо причинам недоступны, то для своевременного отражения операции в 

бухгалтерском учете применяется оценочная стоимость в условной оценке равной одному 

рублю. После получения оценки Комиссия осуществляет пересмотр ранее установленной 

стоимости.  

Определение справедливой стоимости арендных платежей для учета объектов 

операционной аренды (п. 27.1 Приказа № 258н) производится в порядке, установленном 

настоящим Положением. При этом берутся данные:  



• О средней стоимости аренды недвижимого имущества, полученные от органа, 

наделенного полномочиями управления государственным (муниципальным) имуществом, 

или, при отсутствии таких сведений:  

 Из не менее чем трех предложений аукционов по аренде аналогичного объекта 

имущества за весь срок пользования объектом с сайта torgi.gov.ru;  

 Из не менее чем трех коммерческих предложений по аренде аналогичного объекта 

имущества за весь срок пользования объектом.  

Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов принимается после выполнения следующих мероприятий:  

• непосредственного осмотра основных средств (при их наличии), определения их 

технического состояния и возможности дальнейшего использования по назначению с 

использованием необходимой технической документации (технический паспорт, проект, 

чертежи, технические условия, инструкции по эксплуатации и т.п.), данных 

бухгалтерского (бюджетного) учета и установления непригодности их к восстановлению 

и дальнейшему использованию либо нецелесообразности дальнейшего восстановления и 

(или) использования;  

• рассмотрения документов, подтверждающих преждевременное выбытие 

имущества из владения, пользования и распоряжения вследствие его гибели или 

уничтожения, в том числе помимо воли обладателя права на оперативное управление;  

• установления конкретных причин списания (выбытия): 

                   износ физический, моральный;  

 авария;  

 нарушение условий эксплуатации;  

 ликвидация при реконструкции;  

 другие конкретные причины;  

 выявления лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие, и 

вынесения предложений о привлечении этих лиц к ответственности, установленной 

законодательством;  

 поручения ответственным исполнителям организации подготовки 

технического заключения экспертом о техническом состоянии основных средств, 

подлежащих списанию или составления дефектной ведомости на оборудование, 

находящееся в эксплуатации более десяти лет, а также на производственный и 

хозяйственный инвентарь;  

 определения возможности использования отдельных узлов, деталей, 

конструкций и материалов, выбывающих основных средств и их оценки, исходя из 

рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету.  

Решение  Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных 

активов принимается с учетом следующего:  

• наличия технического заключения эксперта о состоянии основных средств, 

подлежащих списанию, или дефектной ведомости на оборудование, находящееся в 



эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвентарь - при списании 

основных средств, не пригодных к использованию по назначению;  

• наличия драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в 

списываемых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном 

Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 августа 2001 г. N 68н 

"Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, 

драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, 

использовании и обращении»;  

• наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных 

лиц о причинах, вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших 

вследствие аварий;  

• наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия 

имущества из владения, пользования и распоряжения.  

Решение Комиссии о списании (выбытии) основных средств, нематериальных 

активов, материальных запасов оформляется по следующим унифицированным формам 

первичной учетной документации, утвержденным Приказом МФ РФ № 52н:  

• Акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (код 

формы по ОКУД 0504104) - на основные средства (кроме автотранспортных средств) и на 

нематериальные активы;  

• Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (код формы по ОКУД 

0504143) для однородных предметов хозяйственного инвентаря, в том числе на списание 

объектов с забалансовых счетов;  

  Акт о списании материальных запасов (код формы по ОКУД 0504230).  

Акты о списании также оформляются Комиссией на основные средства и 

нематериальные активы, выбывающие вследствие их безвозмездной передачи 

бюджетным, автономным, казенным  учреждениям, подведомственным Министерству 

финансов Российской Федерации, другим главным распорядителям (распорядителям) 

бюджетных средств как федерального бюджета, так и иных бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации, другому юридическому лицу в порядке и случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, продажи.  

Акты о списании основных средств, нематериальных активов составляются не менее 

чем в двух экземплярах, один из которых направляется на согласование учредителю в 

установленном им порядке.  

Решение Комиссии, принятое на заседании Комиссии, оформляется протоколом, 

который подписывается председателем Комиссии и членами комиссии.  

Оформленные в установленном порядке документы Комиссия передает в 

бухгалтерию учреждения.  

 

 

 



Акты, оформляемые комиссией  

 

  

Первичные учетные документы  

Основания для оформления  

Акт о приеме передаче 

объектов нефинансовых 

активов (ф.0504101) 

Оформляется при передаче нефинансовых активов между 

учреждениями, учреждениями и организациями, в том числе при 

закреплении в оперативное управление, передаче имущества в 

государственную муниципальную) казну. В установленных 

законодательством случаях к Акту  

прилагаются документы, подтверждающие государственную 

регистрацию актов недвижимости  

Акт о приеме-сдаче 

отремонтированных, 

конструированных и 

модернизированных объектов 

основных средств (ф.0504103) 

Применяется для отражения в бухгалтерском учете объектов 

основных средств переданных (полученных) для проведения 

ремонта, реконструкции, модернизации  

Акт приемки материалов 

(материальных ценностей) 

(ф.0504220) 

Составляется в случае наличия количественного или 

качественного расхождения,  а  также  несоответствия 

 ассортимента  принимаемых материальных ценностей, а 

также при принятии к учету материалов, полученных от 

ликвидации (разборке, демонтажа, утилизации, ремонта) объектов 

основных средств, выявленных излишков МЦ  

Акт о списании объектов 

нефинансовых активов (кроме 

транспортных средств) 

(ф.0504104) 

Составляется на основании решения комиссии о необходимости 

списания нефинансовых активов кроме сырья, материалов, готовой  

продукции, произведенной учреждением  

Акт о списании мягкого и 

хозяйственного инвентаря 

(ф.0504143) 

Оформляется при принятии решения о списании мягкого 

инвентаря, посуды, ооднородных предметов хозяйственного 

инвентаря стоимостью от 0,01  

  рублей до 100000,00 рублей включительно за единицу  

Акт о списании 

материальных 

запасов (ф.0504230) 

Служит основанием списания материальных запасов  

Состав комиссии по поступлению и выбытию активов 

№ 

п/п 

Состав комиссии должность 

1 Председатель комиссии заведующий 

2 Член комиссии главный бухгалтер 

3 Член комиссии старший воспитатель 

4 Член комиссии завхоз 

5 Член комиссии кладовщик 

 

 

 



Приложение № 2  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109  

Состав инвентаризационной комиссии 

№ 

п/п 

Состав комиссии должность 

1 Председатель комиссии заведующий 

2 Член комиссии главный бухгалтер 

3 Член комиссии старший воспитатель 

4 Член комиссии Зам.зав по АХЧ 

5 Член комиссии кладовщик 

 

Положение об инвентаризации.  

  

1. Инвентаризация активов и обязательств проводится в соответствии со статьей 11 

Закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ; Приказом МФ РФ от 

31.12.2016г. № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета»; Приказом 

Министерства финансов РФ от 13.06.1995г. № 49 и настоящим Положением.  

2. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации 

нефинансовых и финансовых активов, обязательств учреждения и оформления ее 

результатов.  

3. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения, принадлежащее ему на 

праве оперативного управления независимо от его местонахождения, и все виды активов 

и обязательств. Также инвентаризации подлежат активы, не принадлежащие учреждению, 

но числящиеся в бухгалтерском учете (полученные по договорам аренды и 

безвозмездного пользования). Инвентаризация имущества проводится по его 

местонахождению и ответственным лицам.  

4. Основными целями инвентаризации являются:  

4.1. Выявление фактического наличия имущества учреждения и определение 

статуса и целевой функции каждого объекта, отнесение имущества к активам (или 

признание имущества не активами);  

4.2. Сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;  

4.3. При проведении годовой инвентаризации комиссия выявляет внутренние и 

внешние признаки обесценения активов (п.6 приказа № 259н):  

  Для каждого актива, генерирующего денежные 

потоки; 

   Для каждого актива, не генерирующего денежные 

потоки; 

   Для группы активов.  

4.3.1. Наличие внутренних или внешних признаков обесценения активов комиссия 

обозначает в графе «Примечание» инвентаризационных ведомостей;  



4.3.2. Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от 

обесценения активов (для активов, по которым в предыдущих отчетных периодах был 

признан убыток от обесценения) (п.18 приказа № 259н);  

4.3.3. Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка 

комиссия обозначает в графе «Примечание» инвентаризационных ведомостей;  

4.3.4. Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости 

Комиссией по поступлению и выбытию активов и обязательств для тех активов, по 

которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытков от 

обесценения – в разделе «Заключение комиссии» в инвентаризационных описях  

4.3.5. Решение о признании убытка от обесценения активов (восстановления убытка) 

отражается в Акте обесценения. Решение о признании убытка от обесценения активов, 

распоряжение которыми требует согласование с собственником имущества, принимается 

только после получения такого согласования (п.15 Приказа № 259н).  

4.4. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия 

оценивает степень вовлеченности объекта НФА в хозяйственный оборот и выявляет 

признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п.47 приказа № 256н). 

В случае, если комиссия не уверена в будущем увеличении (уменьшении) экономических 

выгод или повышении (снижении) полезного потенциала по соответствующим объектам, 

выносится рекомендация для руководителя учреждения о прекращении признания 

данного объекта. Данная информация отражается в разделе инвентаризационной описи 

«Заключение комиссии».   

           4.5.  Проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств  

(выявление неучтенных объектов, недостач);  

 4.6.  Документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;  

 4.7.  Определение фактического состояния имущества и его оценка.  

4.8.  По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

подготавливает руководителю учреждения предложения:  

• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, 

на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н);  

• по оприходованию излишков;  

• по списанию сомнительной (нереальной к взысканию) дебиторской и 

невостребованной кредиторской задолженности – на основании проведенной 

инвентаризации расчетов, отраженных в Инвентаризационной описи расчетов с 

покупателями, поставщиками и прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089) или 

Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091)  

По результатам проведенной инвентаризации руководитель учреждения издает 

приказ.  

 5.  Случаи проведения инвентаризации:  

• составление годовой бухгалтерской отчетности;  

• смена  ответственных лиц;  

• установление факта хищения или злоупотребления;  

• случаи чрезвычайных обстоятельств;  



• реорганизация, изменение типа учреждения или ликвидация учреждения;  

• передача имущества в аренду;  

• частичная инвентаризация при уходе в отпуск материально ответственных 

лиц.  

6. Составляется и утверждается график проведения плановых, внеплановых 

инвентаризаций.  

7. Инвентаризация имущества (ОС, НМА, НПА, МЗ) проводится для обеспечения 

достоверности годовой отчетности в период с 01 октября по 31 декабря (на 01.12).  

8. Инвентаризационная комиссия несет ответственность:  

За своевременность и соблюдение порядка проведения инвентаризации в  

соответствии с приказом руководителя; 

 За правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации.  

9. До начала проверки необходимо получить от ответственных лиц расписки о том, 

что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы 

в бухгалтерию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их 

ответственность, оприходованы, а выбывшие списаны в расход.  

10. Председатель комиссии визирует все документы, переданные ответственными 

лицами, с указанием даты их получения.  

  

11. Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены 

комиссии. При проверке имущества обязательно присутствие ответственного лица.  

12. В ходе проведения инвентаризации имущества комиссия должна проверить:  

• Наличие  и  состояние  инвентарных  описей и других регистров  

аналитического учета;  

• Наличие  и  состояние  технических  паспортов  или  другой 

 технической документации;  

• Наличие документов на имущество, сданное в аренду, в безвозмездное 

пользование или принятое учреждением в аренду или безвозмездное пользование.  

При отсутствии документов необходимо обеспечить их получение или оформление.  

13. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и  

ответственному лицу, на ответственном хранении у которого находиться это имущество.  

14. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяется путем 

обязательного подсчета, взвешивания, обмера.  

15. Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее 

результатов производится на типовых унифицированных формах первичной учетной 

документации, утвержденной приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н.  Исправления в 

инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми членами 

комиссии и материально ответственными лицами.  

В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты.  

16. В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учета 

составляется ведомость расхождений по результатам инвентаризации. На суммы 



выявленных излишков и недостач инвентаризационная комиссия требует объяснение от 

ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета.  

17. Оформляется и утверждается акт о проведении инвентаризации на заседании 

комиссии.  

18. Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом 

бухгалтерском отчете. Выявленные при инвентаризации расхождения между 

фактическим наличием имущества и данными бухгалтерского учета подлежат 

регистрации в бухгалтерском учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, 

по состоянию на которую проводилась инвентаризация  

В функции бухгалтера при проведении Инвентаризации в соответствии с Приказом 

Министерства труда РФ от 21.02.2019г. № 103н «Об утверждении профессионального 

стандарта «БУХГАЛТЕР» входит обеспечение данными для проведения инвентаризации 

активов и обязательств экономического субъекта, сопоставление результатов 

инвентаризации с данными регистров бухгалтерского учета, составление сличительных 

ведомостей, отражение в бухгалтерском учете выявленных расхождений между 

фактическим наличием объектов и данными регистров бухгалтерского учета.  
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                                         График документооборота.  

  

Наименование 

документа 

Создание документа  Регистрация в 

учете  

Хранение 

документа  

К-во 

экзем

пляро

в 

Ответстве

нный за 

выписку 

Ответстве

нный 

исполнит

ель 

Срок  

передачи на 

регистраци

ю 

Кто 

исполн

яет 

Срок 

исполнени

я 

Ответс

т нный 

за 

хранен

ие 

Место 

хранени

я 

С

ро

к 

хр

ан

ен

ия

* 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

Акт о приеме-

передаче 

объектов 

нефинансовых 

активов (ф. 

0504101)  

2 экз.   комиссия  комиссия По мере 

поступления 

 

бухгалт

ер 

В течении 

3-х рабочих 

дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгалте

рия 

  

Приходный ордер 
на приемку 
материальных  

ценностей 

(нефинансовых 

активов) 

(0504207)  

2 экз.   комиссия  комиссия По мере 

поступления 

 

бухгалт

ер 

В течении 

3-х рабочих 

дней 

 Гл. 

бухгалт

ер  

бухгалте

рия 

  

Инвентарная 
карточка  учета 
основных средств 
(ф. 0504031) 

1 экз.   

бухгалтер

ия 

 бухгалтер По мере 

поступления 

 

бухгалт

ер 

В течении 

3-х рабочих 

дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгалте

рия 

  

Инвентарная 

карточка 

группового 

учета основных 

тв (0504032)  

1 экз.   

бухгалтер

ия 

 бухгалтер По мере 

поступления 

 

бухгалт

ер 

В течении 

3-х рабочих 

дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгалте

рия 

  

Акт о приеме-
сдаче 

отремонтированн
ых,  

реконструированн

ых и  

модернизированн

ых объектов 

основных средств 

(0504103)  

2 экз.   комиссия  комиссия По мере 

поступления 

 

бухгалт

ер 

В течении 

3-х рабочих 

дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгалте

рия 

  



Акт о 
списании 
объектов 

нефинансовы
х  

активов (кроме 

транспортных 

средств) (0504104)  

2 экз.   комиссия  комиссия  По мере 

поступления 

и 

согласовани

я с 

учредителем 

 

бухгалт

ер 

 В течении 

3-х 

рабочих 

дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгалте

рия 

  

Акт о 
списании 
мягкого и 
хозяйственно
го  

инвентаря 

(0504143)   

2 экз.   комиссия  комиссия  По мере 

поступления 

 

бухгалт

ер 

 В течении 

3-х 

рабочих 

дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгалте

рия 

  

Многографна

я карточка 

(0504054)  

1 экз.   

бухгалтер

ия 

 бухгалтер По мере 

формировани

я и 

потребностит 

 

бухгалт

ер 

Ежемесячно  Гл. 

бухгалт

ер 

бухгалте

рия 

  

 

Опись 

инвентарных 

карточек по учету 

основных средств 

(0504033)  

1 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Инвентарный 
список финансовых 
активов  

0504034)  

1 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Оборотная 

ведомость по 

финансовым 

активам 0504035)  

1 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Журнал операций по 
выбытию и 
перемещению  

финансовых 

активов 0504071)  

1 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Инвентаризационна

я  

 (сличительная 
ведомость) по 
объектам  

финансовых 

активов 0504087)  

2 

экз.  

 

комиссия 

 комиссия . По мере 

поступлен

ия 

 

бухгалтер 

После 

проведе

ния 

инвентар

изации 

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Акт приемки 
материалов 
(материальных  

ценностей) 

(0504220)  

1 

экз.  

 

комиссия 

 комиссия По мере 

поступлен

ия 

 

бухгалтер 

В 

течении 

3-х 

рабочих 

дней 

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 
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Ведомость выдачи 

материальных 

ценностей на 

нужды учреждения 

(0504210)  

2 

экз.  

 завхоз  завхоз По мере 

выдачи 

 

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

завхоз архив   

Меню-требование 
на выдачу 
продуктов питания  

0504202  

2 

экз.  

 шеф-

повар 

 шеф-

повар 

ежедневно  

бухгалтер 

Ежедневно  Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Акт о 

списании 

материальных 

запасов 

0504230  

1 

экз.  

 

комиссия 

 комиссия Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Акт о списании 

мягкого и 

хозяйственного 

инвентаря 

(0504143).  

1 

экз.  

 

комиссия 

 комиссия Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Карточка (книга) 
учета выдачи 
имущества в  

пользование 

(0504206)  

2 

экз.  

 завхоз  завхоз По мере 

выдачи 

 

бухгалтер 

По мере 

выдачи в 

течении 3-х 

дней  

завх

оз 

архив    

Карточка 

количественно-

суммового учета 

 материальных 

ценностей 0504041)  

1 

экз.  

 завхоз  завхоз Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

завхоз архив   

Карточка учета 
материальных 
ценностей  

0504043)  

1 

экз.  

 завхоз  завхоз Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

завхоз архив   

Книга учета 

материальных 

ценностей 

0504042)  

   Завхоз, 

кладовщ

ик 

 Завхоз, 

кладовщи

к 

 По мере 

поступления 

 

бухгалтер 

 В течении 

3-х 

рабочих 

дней 

Завхоз, 

кладов

щик 

 

Завхоз, 

кладов

щик 

  

Товарная 
накладная 
(0330212) 

1 

экз 

поставщ

ик 

кладовщи

к 

ежедневно бухгалтер ежедневно Гл.бухг

алтер 

бухгал

терия 

 

Накопительная 
ведомость по 
приходу  

продуктов питания 

(0504037)  

1 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Накопительная 
ведомость по 
расходу  

продуктов питания 

(0504038)  

1 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 
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Книги регистрации 

боя посуды 

(0504044)  

1 

экз.  

 завхоз завхоз  Ежемесячно   

бухгалтер 

Ежемесячн

о  

завхоз Кабине

т 

завхоза 

  

Заявка на 

кассовый д 

(0531801)  

2 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Сроки 

оплаты 

по 

обязатель

ствам   

 

бухгалтер 

Согласн

о сроков 

оплаты  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

Заявка на 

кассовый д 

(сокращенная) 

851)   

2 

экз.  

 

бухгалте

рия 

 

бухгалтер 

Сроки 

оплаты 

по 

обязатель

ствам 

 

бухгалтер 

Согласн

о сроков 

оплаты  

Гл. 

бухгал

тер 

бухгал

терия 

  

 

Заявка на возврат 

803)  

2 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер При 

необходи

мости 

 бухгалтер По 

факту  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Платежное 

поручение 060)  

6 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Сроки 

оплаты по 

обязательст

вам 

 бухгалтер По факту 

оплаты 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Инвентаризационна

я опись остатков на 

счетах учета 

денежных средств 

(0504082)  

2 

экз.  

 комиссия  комиссия на 

отчетную 

дату 

 бухгалтер В 

течени

и 3-х 

рабочи

х дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Штатное расписание  1 

экз.  

 

руководите

ль 

руководит

ель  

Новый 

учебный 

год 

 бухгалтер До 01.09.  руков

одите

ль 

архив   

Приказ о приеме на 

работу (увольнении)  

2 

экз.  

 

руководите

ль 

руководит

ель  

В день 

приема 

или 

увольнен

ия 

 бухгалтер По факту руков

одите

ль 

архив   

Расчетно- платежная 

ведомость (0504401)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер В день 

выплаты  

Гл. 

бухга

лтер 

архив   

Табель учета 

использованного 

рабочего ни и 

расчета 

заработной ы 

(0504421)  

2 

экз.  

 

руководите

ль 

руководит

ель  

ежемеся

чно 

 бухгалтер 2 раза в  

: не 
позднее 
18 числа 

месяца и 
не 
позднее  

последне

го дня  

месяца  

руков

одите

ль 

архив   
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Записка-расчет об 
исчислении 
среднего  

заработка при 

предоставлении  

отпуска, увольнении 

и других случаях 

(0504425)  

2 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер В день 

увольнен

ия, за 3 

дня до 

наступле

ния 

отпуска 

 бухгалтер В день 

выплаты  

Гл. 

бухга

лтер 

 

бухгал

терия 

  

Карточка-справка 

0504417)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер год  бухгалтер Ежегодно  Гл. 

бухга

лтер 

архив   

Акты 

выполненных , 

оказанных услуг, 

КС-2, КС-3  

1 

экз.  

 

поставщики 

 

поставщик

и 

Ежемесячно   бухгалтер Не 
позднее 
30 дней с 
даты 
акта 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

План финансово--

хозяйственной  

деятельности  

1 

экз.  

 

Гл.бухгалте

р 

 Гл. 

бухгалтер 

 Ежемесячно  бухгалтер  До 5 

числа 

следующе

го месяца 

Гл. 

бухга

лтер 

архив   

Уведомление о 
лимитах 
бюджетных  

обязательств 

(бюджетных 

ассигнований) 

(0504822)  

1 

экз.  

 учредитель  

учредител

ь 

По факту 
доведения 
Плана  и его 

изменений  

 бухгалтер  в течении 

3-х дней 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Журнал по прочим 

операциям 

(0504071)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Карточка учета 
лимитов 
бюджетных  

обязательств 

(бюджетных 

ассигнований) 

(0504062)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Журнал регистрации 

обязательств 

(0504064)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Бухгалтерская 

справка (0504833)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Приказ ИНВ-22  1 

экз.  

 

руководите

ль 

 

руководит

ель 

По 

необходимос

ти, перед 

составлением 

годовой 

отчетности 

 бухгалтер В день 

получения 

руковод

итель 

бухгал

терия 

  



Ведомость 
расхождений по 
результатам  

инвентаризации 

(0504092)  

2 

экз.  

 комиссия  комиссия По мере 

необходим

ости 

 бухгалтер После 

проведе

ния 

инвента

ризации

.  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Акт о результатах 

инвентаризации 

(0504835)  

2 

экз.  

 комиссия  комиссия По мере 

необходим

ости 

 бухгалтер После 

проведе

ния 

инвента

ризации 

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Оборотная 

ведомость по 

нефинансовым 

активам 0504036)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Карточка учета 

средств и расчетов 

(0504051)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Реестр карточек 

(0504052)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

Реестр сдачи 

документов 

(0504053)  

1 

экз.  

 

Ответствен

ные лица 

 

Ответстве

нные лица 

Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Ответст

венные 

лица 

архив   

Главная книга 

(0504072)  

1 

экз.  

 

бухгалтерия 

 бухгалтер Ежемесячно   бухгалтер Ежемесяч

но  

Гл. 

бухгалт

ер 

бухгал

терия 

  

    

* согласно номенклатуре дел 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 4  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 
 
 

1. Реестр на зачисление денежных средств по зарплатному проекту: 
 
 

Список лицевых счетов сотрудников на перечисление зарплаты за 2022 года 
 

№ п/п ФИО Лицевой счет сумма 

    

ИТОГО:  

Руководитель                                         ____________________                 

____________________ 

                                                                             подпись                               расшифровка 

подписи 

 

Главный бухгалтер                               _____________________                

____________________ 

                                                                                Подпись                            расшифровка 

подписи 

Всего:                        прописью сумма 

 

2. Внутренний финансовый контроль: 

при проведении плановой проверки - акт проверки финансово-хозяйственной 

деятельности за соответствующий период Произвольной формы); 

при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов финансово-

хозяйственной деятельности (произвольной формы) 

отчет о проделанной работе за год (произвольной формы) 

       3. Заключение экспертной комиссии – произвольной формы 

       4. Заключение приемочной комиссии – произвольной формы 

       5. Профессиональное суждение бухгалтера – произвольной формы 

       6. ЖУРНАЛ учета выдачи расчетных листков сотрудникам учреждения  

 



ФИО январ

ь 

февраль март апрель май июнь июль август сентябрь октябрь ноябрь декабрь 

сотру

дник 

подпи

сь 

подпись подп

ись 

подпис

ь 

подп

ись 

подпис

ь 

подпис

ь 

подпис

ь 

подпись подпись подпис

ь 

подпись 

7. Расчетный листок сотрудника 

Муниципальное учреждение "Отдел образования Советского района города Ростова-на-Дону" 

Иванова Мария Ивановна 
основной  Таб. номер: 500002189 

Подразделение: ДОУ 215 

Должность: Младший воспитатель 

Категория персонала:    Администрация 

 Количество ставок:  1,00 Январь 2022 

 Фонд заработной платы С... по... % сумма 

 Оклад с 01.01.2022  0,00  8 372,00 

 За выслугу лет с 01.01.2022  30,00  1 255,80 

 Допл.до миним. с 01.01.2022  0,00  4 262,20 

 13 890,00 
Начислено 

период параметры сумма  Удержано: период параметры сумма 

Оклад 1-2 021 1-31; 15.00д  8 372,00  Аванс удер 1-2 021 100.00%  5 100,00 

За выслугу лет 1-2 021 1-31; 30.00%; 15.00д  1 255,80  Налог 13% ст.211 1-2 021  1 806,00 

Допл.до миним. 1-2 021 1-31; 100.00%; 15.00д  4 262,20  Профсоюзные взносы 1-2 021  138,90 

     Газпромбанк 211 1-2 021 100.00%  6 8451,10 

Всего начислено: 
 

  13 890,00 
 Всего удержано:  13 890,00 

  К выдаче:  0,00 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 5  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 
 

 

№ п/п должность Право подписи 

1 заведующий 1 подпись 

2 Главный бухгалтер 2 подпись 

3 Старший воспитатель 1 подпись (на время отсутствия 

заведующего) 

4 Зам.зав.по АХЧ Согласно должностных полномочий 

5 кладовщик Согласно должностных полномочий 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 6  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 
 

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов, 

систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным 

образом в следующих регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета:  

• 2 - журнал операций с безналичными денежными средствами;  

• 4 - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;  

• 5 - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;  

• 6 - журнал операций расчетов по оплате труда;  

• 7 - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых  активов;  

• 8 - журнал по прочим операциям;  

• 9 - журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет;  

• 10 – журнал операций межотчетного периода; 

• 11 - Главная книга.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 7  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 

 

 

Наименова

ние 

БАЛАНСО

ВОГО 

СЧЕТА 

Синтетический счет 

объекта учета 

Наименование 

группы 

Наименование вида 

коды счета 

синтетиче

ский 

аналитический

* 

групп

а 

вид 

1 2 3 4 5 6 

Раздел 1. Нефинансовые активы 

НЕФИНАН

СОВЫЕ 

АКТИВЫ 

1 0 0 0 0     

Основные 

средства 

1 0 1 0 0     

1 0 1 1 0 Основные средства 

- недвижимое 

имущество 

учреждения 

  

1 0 1 2 0 Основные средства 

- особо ценное 

движимое 

имущество 

учреждения 

  

1 0 1 3 0 Основные средства 

- иное движимое 

имущество 

учреждения 

  

1 0 1 0 1   Жилые помещения 

1 0 1 0 2   Нежилые помещения (здания и 

сооружения) 

1 0 1 0 4   Машины и оборудование 

1 0 1 0 6   Инвентарь производственный и 

хозяйственный 

1 0 1 0 7   Биологические ресурсы 

1 0 1 0 8   Прочие основные средства 

Нематериал 1 0 2 0 0     

https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1111


ьные 

активы 
1 0 2 2 0 Нематериальные 

активы - особо 

ценное движимое 

имущество 

учреждения 

по видам нематериальных 

активов 

1 0 2 3 0 Нематериальные 

активы - иное 

движимое 

имущество 

учреждения 

по видам нематериальных 

активов 

1 0 2 9 0 Нематериальные 

активы - имущество 

в концессии 

по видам нематериальных 

активов 

1 0 2 0 N   Научные исследования 

(научно-исследовательские 

разработки) 

1 0 2 0 R   Опытно-конструкторские и 

технологические разработки 

1 0 2 0 I   Программное обеспечение и 

базы данных 

1 0 2 0 D   Иные объекты 

интеллектуальной 

собственности 

Непроизвед

енные 

активы 

1 0 3 0 0     

1 0 3 1 0 Непроизведенные 

активы - 

недвижимое 

имущество 

учреждения 

  

1 0 3 3 0 Непроизведенные 

активы - иное 

движимое 

имущество 

  

1 0 3 9 0 Непроизведенные 

активы - в составе 

имущества 

концедента 

  

1 0 3 0 1   Земля 

1 0 3 0 2   Ресурсы недр 

1 0 3 0 3   Прочие непроизведенные 

активы 

Амортизаци

я 

1 0 4 0 0     

1 0 4 1 0 Амортизация   



недвижимого 

имущества 

учреждения 

1 0 4 2 0 Амортизация особо 

ценного движимого 

имущества 

учреждения 

  

1 0 4 3 0 Амортизация иного 

движимого 

имущества 

учреждения 

  

1 0 4 4 0 Амортизация прав 

пользования 

активами 

  

1 0 4 5 0 Амортизация 

имущества, 

составляющего 

казну 

  

1 0 4 6 0 Амортизация прав 

пользования 

нематериальными 

активами 

  

1 0 4 0 1   Амортизация жилых 

помещений 

1 0 4 0 2   Амортизация нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) 

1 0 4 0 4   Амортизация машин и 

оборудования 

1 0 4 0 6   Амортизация инвентаря 

производственного и 

хозяйственного 

1 0 4 0 7   Амортизация биологических 

ресурсов 

1 0 4 0 8   Амортизация прочих основных 

средств 

  1 0 4 0 N   Амортизация научных 

исследований (научно-

исследовательских разработок) 

  1 0 4 0 R   Амортизация опытно-

конструкторских и 

технологических разработок 

  1 0 4 0 I   Амортизация программного 

обеспечения и баз данных 



  1 0 4 0 D   Амортизация иных объектов 

интеллектуальной 

собственности 

  1 0 4 4 9   Амортизация прав пользования 

непроизведенными активами 

1 0 4 5 1   Амортизация недвижимого 

имущества в составе 

имущества казны 

1 0 4 5 2   Амортизация движимого 

имущества в составе 

имущества казны 

1 0 4 5 4   Амортизация нематериальных 

активов в составе имущества 

казны 

1 0 4 5 9   Амортизация имущества казны 

в концессии 

1 0 4 5 I   Амортизация имущества казны 

- программного обеспечения и 

баз данных в концессии 

Материальн

ые запасы 

1 0 5 0 0     

1 0 5 2 0 Материальные 

запасы - особо 

ценное движимое 

имущество 

учреждения 

  

1 0 5 3 0 Материальные 

запасы - иное 

движимое 

имущество 

учреждения 

  

1 0 5 0 1   Лекарственные препараты и 

медицинские материалы 

1 0 5 0 2   Продукты питания 

1 0 5 0 4   Строительные материалы 

1 0 5 0 5   Мягкий инвентарь 

1 0 5 0 6   Прочие материальные запасы 

1 0 5 0 7   Готовая продукция 

1 0 5 0 8   Товары 

1 0 5 0 9   Наценка на товары 

Вложения в 

нефинансов

ые активы 

1 0 6 0 0     

1 0 6 1 0 Вложения в 

недвижимое 

  



имущество 

1 0 6 2 0 Вложения в особо 

ценное движимое 

имущество 

  

1 0 6 3 0 Вложения в иное 

движимое 

имущество 

  

1 0 6 4 0 Вложения в 

объекты 

финансовой аренды 

  

1 0 6 6 0 Вложения в права 

пользования 

нематериальными 

активами 

  

1 0 6 0 1   Вложения в основные средства 

1 0 6 0 N   Вложения в научные 

исследования (научно-

исследовательские разработки) 

1 0 6 0 R   Вложения в опытно-

конструкторские и 

технологические разработки 

1 0 6 0 I   Вложения в программное 

обеспечение и базы данных 

1 0 6 0 D   Вложения в иные объекты 

интеллектуальной 

собственности 

1 0 6 0 3   Вложения в непроизведенные 

активы 

1 0 6 0 4   Вложения в материальные 

запасы 

1 0 6 5 0 Вложения в 

объекты 

государственной 

(муниципальной) 

казны 

  

1 0 6 5 1   Вложения в недвижимое 

имущество государственной 

(муниципальной) казны 

1 0 6 5 2   Вложения в движимое 

имущество государственной 

(муниципальной) казны 

1 0 6 5 3   Вложения в ценности 

государственных фондов 

России 



1 0 6 5 4   Вложения в нематериальные 

активы государственной 

(муниципальной) казны 

1 0 6 5 5   Вложения в непроизведенные 

активы государственной 

(муниципальной) казны 

1 0 6 5 6   Вложения в материальные 

запасы государственной 

(муниципальной) казны 

1 0 6 9 0 Вложения в 

имущество 

концедента 

  

1 0 6 9 1   Вложения в недвижимое 

имущество концедента 

1 0 6 9 2   Вложения в движимое 

имущество концедента 

1 0 6 9 I   Вложения в нематериальные 

активы концедента 

1 0 6 9 5   Вложения в непроизведенные 

активы концедента 

Нефинансо

вые активы 

в пути 

1 0 7 0 0     

1 0 7 1 0 Недвижимое 

имущество 

учреждения в пути 

  

1 0 7 2 0 Особо ценное 

движимое 

имущество 

учреждения в пути 

  

1 0 7 3 0 Иное движимое 

имущество 

учреждения в пути 

  

1 0 7 0 1   Основные средства в пути 

1 0 7 0 3   Материальные запасы в пути 

Затраты на 

изготовлен

ие готовой 

продукции, 

выполнение 

работ, 

услуг** 

1 0 9 0 0     

1 0 9 6 0 Себестоимость 

готовой продукции, 

работ, услуг 

по видам расходов 

1 0 9 7 0 Накладные расходы 

производства 

готовой продукции, 

работ, услуг 

по видам расходов 

1 0 9 8 0 Общехозяйственны

е расходы 

по видам расходов 

https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1222


Права 

пользовани

я активами 

1 1 1 0 0     

1 1 1 4 0 Права пользования 

нефинансовыми 

активами 

  

1 1 1 4 1   Права пользования жилыми 

помещениями 

1 1 1 4 2   Права пользования нежилыми 

помещениями (зданиями и 

сооружениями) 

1 1 1 4 4   Права пользования машинами 

и оборудованием 

1 1 1 4 5   Права пользования 

транспортными средствами 

1 1 1 4 6   Права пользования инвентарем 

производственным и 

хозяйственным 

1 1 1 4 7   Права пользования 

биологическими ресурсами 

1 1 1 4 8   Права пользования прочими 

основными средствами 

1 1 1 4 9   Права пользования 

непроизведенными активами 

1 1 1 6 0 Права пользования 

нематериальными 

активами 

по видам нематериальных 

активов 

1 1 1 6 N   Права пользования научными 

исследованиями (научно-

исследовательскими 

разработками) 

1 1 1 6 R   Права пользования опытно-

конструкторскими и 

технологическими 

разработками 

1 1 1 6 I   Права пользования 

программным обеспечением и 

базами данных 

1 1 1 6 D   Права пользования иными 

объектами интеллектуальной 

собственности 

Обесценени

е 

нефинансов

ых активов 

1 1 4 0 0     

1 1 4 1 0 Обесценение 

недвижимого 

имущества 

  



  учреждения 

1 1 4 2 0 Обесценение особо 

ценного движимого 

имущества 

учреждения 

  

1 1 4 3 0 Обесценение иного 

движимого 

имущества 

учреждения 

  

1 1 4 4 0 Обесценение прав 

пользования 

активами 

  

1 1 4 6 0 Обесценение прав 

пользования 

нематериальными 

активами 

  

1 1 4 0 1   Обесценение жилых 

помещений 

1 1 4 0 2   Обесценение нежилых 

помещений (зданий и 

сооружений) 

1 1 4 0 4   Обесценение машин и 

оборудования 

1 1 4 0 6   Обесценение инвентаря 

производственного и 

хозяйственного 

1 1 4 0 7   Обесценение биологических 

ресурсов 

1 1 4 0 8   Обесценение прочих основных 

средств 

1 1 4 0 N   Обесценение научных 

исследований (научно-

исследовательских разработок) 

1 1 4 0 R   Обесценение опытно-

конструкторских и 

технологических разработок 

1 1 4 0 I   Обесценение программного 

обеспечения и баз данных 

1 1 4 0 D   Обесценение иных объектов 

интеллектуальной 

собственности 

1 1 4 7 0 Обесценение 

непроизведенных 

  



активов 

1 1 4 7 1   Обесценение земли 

1 1 4 7 2   Обесценение ресурсов недр 

1 1 4 7 3   Обесценение прочих 

непроизведенных активов 

1 1 4 8 0 Резерв под 

снижение 

стоимости 

материальных 

запасов 

  

1 1 4 8 7   Резерв под снижение 

стоимости готовой продукции 

1 1 4 8 8   Резерв под снижение 

стоимости товаров 

Раздел 2. Финансовые активы 

ФИНАНСО

ВЫЕ 

АКТИВЫ 

2 0 0 0 0     

Денежные 

средства 

учреждения 

2 0 1 0 0     

2 0 1 1 0 Денежные средства 

на лицевых счетах 

учреждения в 

органе казначейства 

  

2 0 1 0 1   Денежные средства 

учреждения на счетах 

2 0 1 0 3   Денежные средства 

учреждения в пути 

2 0 1 0 5   Денежные документы 

Расчеты по 

доходам 

2 0 5 0 0     

2 0 5 1 0 Расчеты по 

налоговым доходам, 

таможенным 

платежам и 

страховым взносам 

на обязательное 

социальное 

страхование 

  

2 0 5 2 0 Расчеты по доходам 

от собственности 

  

2 0 5 3 0 Расчеты по доходам 

от оказания 

платных услуг 

(работ), 

  



компенсаций затрат 

2 0 5 4 0 Расчеты по суммам 

штрафов, пеней, 

неустоек, 

возмещений ущерба 

  

2 0 5 5 0 Расчеты по 

безвозмездным 

денежным 

поступлениям 

текущего характера 

  

2 0 5 6 0 Расчеты по 

безвозмездным 

денежным 

поступлениям 

капитального 

характера 

  

2 0 5 7 0 Расчеты по доходам 

от операций с 

активами 

  

2 0 5 8 0 Расчеты по прочим 

доходам 

  

2 0 5 1 1   Расчеты с плательщиками 

налогов 

2 0 5 1 2   Расчеты с плательщиками 

государственных пошлин, 

сборов 

2 0 5 1 3   Расчеты с плательщиками 

таможенных платежей 

2 0 5 1 4   Расчеты с плательщиками по 

обязательным страховым 

взносам 

2 0 5 2 1   Расчеты по доходам от 

операционной аренды 

2 0 5 2 2   Расчеты по доходам от 

финансовой аренды 

2 0 5 2 3   Расчеты по доходам от 

платежей при пользовании 

природными ресурсами 

2 0 5 2 4   Расчеты по доходам от 

процентов по депозитам, 

остаткам денежных средств 

2 0 5 2 6   Расчеты по доходам от 

процентов по иным 

финансовым инструментам 



2 0 5 2 7   Расчеты по доходам от 

дивидендов от объектов 

инвестирования 

2 0 5 2 8   Расчеты по доходам от 

предоставления 

неисключительных прав на 

результаты интеллектуальной 

деятельности и средства 

индивидуализации 

2 0 5 2 9   Расчеты по иным доходам от 

собственности 

2 0 5 2 К   Расчеты по доходам от 

концессионной платы 

2 0 5 3 1   Расчеты по доходам от 

оказания платных услуг (работ) 

2 0 5 3 2   Расчеты по доходам от 

оказания услуг по программе 

обязательного медицинского 

страхования 

2 0 5 3 3   Расчеты по доходам от платы 

за предоставление информации 

из государственных 

источников (реестров) 

2 0 5 3 5   Расчеты по условным 

арендным платежам 

2 0 5 3 6   Расчеты по доходам бюджета 

от возврата субсидий на 

выполнение государственного 

(муниципального) задания 

2 0 5 3 8   Расчеты по доходам по 

выполненным этапам работ по 

договору строительного 

подряда 

2 0 5 4 1   Расчеты по доходам от 

штрафных санкций за 

нарушение законодательства о 

закупках 

2 0 5 4 4   Расчеты по доходам от 

возмещения ущерба имуществу 

(за исключением страховых 

возмещений) 

2 0 5 4 5   Расчеты по прочим доходам от 

сумм принудительного изъятия 

2 0 5 5 1   Расчеты по поступлениям 

текущего характера от других 



бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации 

2 0 5 5 2   Расчеты по поступлениям 

текущего характера 

бюджетным и автономным 

учреждениям от сектора 

государственного управления 

2 0 5 5 3   Расчеты по поступлениям 

текущего характера в бюджеты 

бюджетной системы 

Российской Федерации от 

бюджетных и автономных 

учреждений 

2 0 5 5 4   Расчеты по поступлениям 

текущего характера от 

организаций государственного 

сектора 

2 0 5 5 5   Расчеты по поступлениям 

текущего характера от иных 

резидентов (за исключением 

сектора государственного 

управления и организаций 

государственного сектора) 

2 0 5 5 6   Расчеты по поступлениям 

текущего характера от 

наднациональных организаций 

и правительств иностранных 

государств 

2 0 5 5 7   Расчеты по поступлениям 

текущего характера от 

международных организаций 

2 0 5 5 8   Расчеты по поступлениям 

текущего характера от 

нерезидентов (за исключением 

наднациональных организаций 

и правительств иностранных 

государств, международных 

финансовых организаций) 

2 0 5 6 1   Расчеты по поступлениям 

капитального характера от 

других бюджетов бюджетной 

системы Российской 

Федерации 

2 0 5 6 2   Расчеты по поступлениям 

капитального характера 

бюджетным и автономным 

учреждениям от сектора 

государственного управления 



2 0 5 6 3   Расчеты по поступлениям 

капитального характера в 

бюджеты бюджетной системы 

Российской Федерации от 

бюджетных и автономных 

учреждений 

2 0 5 6 4   Расчеты по поступлениям 

капитального характера от 

организаций государственного 

сектора 

2 0 5 6 5   Расчеты по поступлениям 

капитального характера от 

иных резидентов (за 

исключением сектора 

государственного управления и 

организаций государственного 

сектора) 

2 0 5 6 6   Расчеты по поступлениям 

капитального характера от 

наднациональных организаций 

и правительств иностранных 

государств 

2 0 5 6 7   Расчеты по поступлениям 

капитального характера от 

международных организаций 

2 0 5 6 8   Расчеты по поступлениям 

капитального характера от 

нерезидентов (за исключением 

наднациональных организаций 

и правительств иностранных 

государств, международных 

организаций) 

2 0 5 7 1   Расчеты по доходам от 

операций с основными 

средствами 

2 0 5 7 2   Расчеты по доходам от 

операций с нематериальными 

активами 

2 0 5 7 3   Расчеты по доходам от 

операций с непроизведенными 

активами 

2 0 5 7 4   Расчеты по доходам от 

операций с материальными 

запасами 

2 0 5 7 5   Расчеты по доходам от 

операций с финансовыми 

активами 



2 0 5 8 1   Расчеты по невыясненным 

поступлениям 

          

          

2 0 5 8 9   Расчеты по иным доходам 

Расчеты по 

выданным 

авансам 

2 0 6 0 0     

2 0 6 1 0 Расчеты по авансам 

по оплате труда, 

начислениям на 

выплаты по оплате 

труда 

  

2 0 6 2 0 Расчеты по авансам 

по работам, услугам 

  

2 0 6 3 0 Расчеты по авансам 

по поступлению 

нефинансовых 

активов 

  

2 0 6 4 0 Расчеты по 

авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

текущего характера 

организациям 

  

2 0 6 5 0 Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

бюджетам 

  

2 0 6 6 0 Расчеты по авансам 

по социальному 

обеспечению 

  

2 0 6 7 0 Расчеты по авансам 

на приобретение 

ценных бумаг и 

иных финансовых 

вложений 

  

2 0 6 8 0 Расчеты по 

авансовым 

безвозмездным 

перечислениям 

капитального 

характера 

организациям 

  

2 0 6 9 0 Расчеты по авансам 

по прочим расходам 

  

2 0 6 1 1   Расчеты по заработной плате 



2 0 6 1 2   Расчеты по авансам по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

2 0 6 1 3   Расчеты по авансам по 

начислениям на выплаты по 

оплате труда 

2 0 6 1 4   Расчеты по авансам по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной 

форме 

2 0 6 2 1   Расчеты по авансам по услугам 

связи 

2 0 6 2 2   Расчеты по авансам по 

транспортным услугам 

2 0 6 2 3   Расчеты по авансам по 

коммунальным услугам 

2 0 6 2 4   Расчеты по авансам по 

арендной плате за пользование 

имуществом 

2 0 6 2 5   Расчеты по авансам по работам, 

услугам по содержанию 

имущества 

2 0 6 2 6   Расчеты по авансам по прочим 

работам, услугам 

2 0 6 2 7   Расчеты по авансам по 

страхованию 

2 0 6 2 8   Расчеты по авансам по услугам, 

работам для целей капитальных 

вложений 

2 0 6 2 9   Расчеты по авансам по 

арендной плате за пользование 

земельными участками и 

другими обособленными 

природными объектами 

2 0 6 3 1   Расчеты по авансам по 

приобретению основных 

средств 

2 0 6 3 2   Расчеты по авансам по 

приобретению нематериальных 

активов 

2 0 6 3 3   Расчеты по авансам по 

приобретению 

непроизведенных активов 

2 0 6 3 4   Расчеты по авансам по 



приобретению материальных 

запасов 

2 0 6 4 1   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера 

государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

2 0 6 4 2   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера 

финансовым организациям 

государственного сектора на 

производство 

2 0 6 4 3   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера иным 

финансовым организациям (за 

исключением финансовых 

организаций государственного 

сектора) на производство 

2 0 6 4 4   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера 

нефинансовым организациям 

государственного сектора на 

производство 

2 0 6 4 5   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера иным 

нефинансовым организациям 

(за исключением 

нефинансовых организаций 

государственного сектора) на 

производство 

2 0 6 4 6   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера 

некоммерческим организациям 

и физическим лицам - 

производителям товаров, работ 

и услуг на производство 

2 0 6 4 7   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера 

финансовым организациям 

государственного сектора на 

продукцию 



2 0 6 4 8   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера иным 

финансовым организациям (за 

исключением финансовых 

организаций государственного 

сектора) на продукцию 

2 0 6 4 9   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера 

нефинансовым организациям 

государственного сектора на 

продукцию 

2 0 6 4 А   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера иным 

нефинансовым организациям 

(за исключением 

нефинансовых организаций 

государственного сектора) на 

продукцию 

2 0 6 4 В   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

текущего характера 

некоммерческим организациям 

и физическим лицам - 

производителям товаров, работ 

и услуг на продукцию 

2 0 6 5 1   Расчеты по перечислениям 

другим бюджетам бюджетной 

системы Российской 

Федерации 

2 0 6 5 2   Расчеты по авансовым 

перечислениям 

наднациональным 

организациям и 

правительствам иностранных 

государств 

2 0 6 6 2   Расчеты по авансам по 

пособиям по социальной 

помощи населению в денежной 

форме 

2 0 6 6 3   Расчеты по авансам по 

пособиям по социальной 

помощи населению в 

натуральной форме 

2 0 6 6 4   Расчеты по авансам по 

пенсиям, пособиям, 



выплачиваемым 

работодателями, нанимателями 

бывшим работникам в 

денежной форме 

2 0 6 6 5   Расчеты по авансам по 

пособиям по социальной 

помощи, выплачиваемым 

работодателями, нанимателями 

бывшим работникам в 

натуральной форме 

2 0 6 6 6   Расчеты по авансам по 

социальным пособиям и 

компенсациям персоналу в 

денежной форме 

2 0 6 6 7   Расчеты по авансам по 

социальным компенсациям 

персоналу в натуральной 

форме 

2 0 6 7 2   Расчеты по авансам на 

приобретение ценных бумаг, 

кроме акций 

2 0 6 7 3   Расчеты по авансам на 

приобретение акций и по иным 

формам участия в капитале 

2 0 6 7 5   Расчеты по авансам на 

приобретение иных 

финансовых активов 

2 0 6 8 1   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

капитального характера 

государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

2 0 6 8 2   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

капитального характера 

финансовым организациям 

государственного сектора 

2 0 6 8 3   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

капитального характера иным 

финансовым организациям (за 

исключением финансовых 

организаций государственного 

сектора) 

2 0 6 8 4   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 



капитального характера 

нефинансовым организациям 

государственного сектора 

2 0 6 8 5   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

капитального характера иным 

нефинансовым организациям 

(за исключением 

нефинансовых организаций 

государственного сектора) 

2 0 6 8 6   Расчеты по авансовым 

безвозмездным перечислениям 

капитального характера 

некоммерческим организациям 

и физическим лицам - 

производителям товаров, работ 

и услуг 

2 0 6 9 6   Расчеты по авансам по оплате 

иных выплат текущего 

характера физическим лицам 

2 0 6 9 7   Расчеты по авансам по оплате 

иных выплат текущего 

характера организациям 

2 0 6 9 8   Расчеты по авансам по оплате 

иных выплат капитального 

характера физическим лицам 

2 0 6 9 9   Расчеты по авансам по оплате 

иных выплат капитального 

характера организациям 

Расчеты по 

ущербу и 

иным 

доходам 

2 0 9 0 0     

2 0 9 3 0 Расчеты по 

компенсации затрат 

  

2 0 9 3 4   Расчеты по доходам от 

компенсации затрат 

2 0 9 3 6   Расчеты по доходам бюджета 

от возврата дебиторской 

задолженности прошлых лет 

2 0 9 4 0 Расчеты по 

штрафам, пеням, 

неустойкам, 

возмещениям 

ущерба 

  

2 0 9 4 1   Расчеты по доходам от 

штрафных санкций за 

нарушение условий контрактов 

(договоров) 



2 0 9 4 3   Расчеты по доходам от 

страховых возмещений 

2 0 9 4 4   Расчеты по доходам от 

возмещения ущерба имуществу 

(за исключением страховых 

возмещений) 

2 0 9 4 5   Расчеты по доходам от прочих 

сумм принудительного изъятия 

2 0 9 7 0 Расчеты по ущербу 

нефинансовым 

активам 

  

2 0 9 7 1   Расчеты по ущербу основным 

средствам 

2 0 9 7 2   Расчеты по ущербу 

нематериальным активам 

2 0 9 7 3   Расчеты по ущербу 

непроизведенным активам 

2 0 9 7 4   Расчеты по ущербу 

материальным запасам 

2 0 9 8 0 Расчеты по иным 

доходам 

  

2 0 9 8 1   Расчеты по недостачам 

денежных средств 

2 0 9 8 2   Расчеты по недостачам иных 

финансовых активов 

2 0 9 8 9   Расчеты по иным доходам 

Прочие 

расчеты с 

дебиторами 

2 1 0 0 0     

2 1 0 0 2   Расчеты с финансовым органом 

по поступлениям в бюджет** 

2 1 0 8 2 Расчеты с 

финансовым 

органом по 

уточнению 

невыясненных 

поступлений в 

бюджет года, 

предшествующего 

отчетному 

По видам поступлений** 

2 1 0 9 2 Расчеты с 

финансовым 

органом по 

уточнению 

невыясненных 

поступлений в 

По видам поступлений** 

https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1222
https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1222
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бюджет прошлых 

лет 

2 1 0 0 3   Расчеты с финансовым органом 

по наличным денежным 

средствам 

2 1 0 0 4   Расчеты по распределенным 

поступлениям к зачислению в 

бюджет 

2 1 0 0 5   Расчеты с прочими дебиторами 

2 1 0 0 6   Расчеты с учредителем 

2 1 0 1 0 Расчеты по 

налоговым вычетам 

по НДС 

  

2 1 0 1 1   Расчеты по НДС по авансам 

полученным 

2 1 0 1 2   Расчеты по НДС по 

приобретенным материальным 

ценностям, работам, услугам 

2 1 0 1 3   Расчеты по НДС по авансам 

уплаченным 

Внутренние 

расчеты по 

поступлени

ям 

2 1 1 0 0     

Внутренние 

расчеты по 

выбытиям 

2 1 2 0 0     

Раздел 3. Обязательства 

ОБЯЗАТЕЛ

ЬСТВА 

3 0 0 0 0     

Расчеты с 

кредиторам

и по 

долговым 

обязательст

вам 

3 0 1 0 0     

3 0 1 1 0 Расчеты по 

долговым 

обязательствам в 

рублях 

  

3 0 1 2 0 Расчеты по 

долговым 

обязательствам по 

целевым 

иностранным 

кредитам 

(заимствованиям) 

  

3 0 1 3 0 Расчеты по 

государственным 

  



(муниципальным) 

гарантиям 

3 0 1 4 0 Расчеты по 

долговым 

обязательствам в 

иностранной 

валюте 

  

3 0 1 0 1   Расчеты с бюджетами 

бюджетной системы 

Российской Федерации по 

привлеченным бюджетным 

кредитам 

3 0 1 0 2   Расчеты с кредиторами по 

государственным 

(муниципальным) ценным 

бумагам 

3 0 1 0 3   Расчеты с иными кредиторами 

по государственному 

(муниципальному) долгу 

3 0 1 0 4   Расчеты по заимствованиям, не 

являющимся государственным 

(муниципальным) долгом 

Расчеты по 

принятым 

обязательст

вам 

3 0 2 0 0     

3 0 2 1 0 Расчеты по оплате 

труда, начислениям 

на выплаты по 

оплате труда 

  

3 0 2 2 0 Расчеты по работам, 

услугам 

  

3 0 2 3 0 Расчеты по 

поступлению 

нефинансовых 

активов 

  

3 0 2 4 0 Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

текущего характера 

организациям 

  

3 0 2 5 0 Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

бюджетам 

  

3 0 2 6 0 Расчеты по 

социальному 

обеспечению 

  



3 0 2 7 0 Расчеты по 

приобретению 

финансовых 

активов 

  

3 0 2 8 0 Расчеты по 

безвозмездным 

перечислениям 

капитального 

характера 

организациям 

  

3 0 2 9 0 Расчеты по прочим 

расходам 

  

3 0 2 1 1   Расчеты по заработной плате 

3 0 2 1 2   Расчеты по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в денежной форме 

3 0 2 1 3   Расчеты по начислениям на 

выплаты по оплате труда 

3 0 2 1 4   Расчеты по прочим 

несоциальным выплатам 

персоналу в натуральной 

форме 

3 0 2 2 1   Расчеты по услугам связи 

3 0 2 2 2   Расчеты по транспортным 

услугам 

3 0 2 2 3   Расчеты по коммунальным 

услугам 

3 0 2 2 4   Расчеты по арендной плате за 

пользование имуществом 

3 0 2 2 5   Расчеты по работам, услугам 

по содержанию имущества 

3 0 2 2 6   Расчеты по прочим работам, 

услугам 

3 0 2 2 7   Расчеты по страхованию 

3 0 2 2 8   Расчеты по услугам, работам 

для целей капитальных 

вложений 

3 0 2 2 9   Расчеты по арендной плате за 

пользование земельными 

участками и другими 

обособленными природными 

объектами 

3 0 2 3 1   Расчеты по приобретению 



основных средств 

3 0 2 3 2   Расчеты по приобретению 

нематериальных активов 

3 0 2 3 3   Расчеты по приобретению 

непроизведенных активов 

3 0 2 3 4   Расчеты по приобретению 

материальных запасов 

  3 0 2 4 1   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

3 0 2 4 2   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера финансовым 

организациям 

государственного сектора на 

производство 

3 0 2 4 3   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера иным финансовым 

организациям (за исключением 

финансовых организаций 

государственного сектора) на 

производство 

3 0 2 4 4   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера нефинансовым 

организациям 

государственного сектора на 

производство 

3 0 2 4 5   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера иным нефинансовым 

организациям (за исключением 

нефинансовых организаций 

государственного сектора) на 

производство 

3 0 2 4 6   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера некоммерческим 

организациям и физическим 

лицам - производителям 

товаров, работ и услуг на 

производство 

3 0 2 4 7   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 



характера финансовым 

организациям 

государственного сектора на 

продукцию 

3 0 2 4 8   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера иным финансовым 

организациям (за исключением 

финансовых организаций 

государственного сектора) на 

продукцию 

3 0 2 4 9   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера нефинансовым 

организациям 

государственного сектора на 

продукцию 

3 0 2 4 А   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера иным нефинансовым 

организациям (за исключением 

нефинансовых организаций 

государственного сектора) на 

продукцию 

3 0 2 4 В   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям текущего 

характера некоммерческим 

организациям и физическим 

лицам - производителям 

товаров, работ и услуг на 

продукцию 

3 0 2 5 1   Расчеты по перечислениям 

другим бюджетам бюджетной 

системы Российской 

Федерации 

3 0 2 5 2   Расчеты по перечислениям 

наднациональным 

организациям и 

правительствам иностранных 

государств 

3 0 2 5 3   Расчеты по перечислениям 

международным организациям 

3 0 2 6 1   Расчеты по пенсиям, пособиям 

и выплатам по пенсионному, 

социальному и медицинскому 

страхованию населения 

3 0 2 6 2   Расчеты по пособиям по 

социальной помощи населению 



в денежной форме 

3 0 2 6 3   Расчеты по пособиям по 

социальной помощи населению 

в натуральной форме 

3 0 2 6 4   Расчеты по пенсиям, пособиям, 

выплачиваемым 

работодателями, нанимателями 

бывшим работникам 

3 0 2 6 5   Расчеты по пособиям по 

социальной помощи, 

выплачиваемым 

работодателями, нанимателями 

бывшим работникам в 

натуральной форме 

3 0 2 6 6   Расчеты по социальным 

пособиям и компенсациям 

персоналу в денежной форме 

3 0 2 6 7   Расчеты по социальным 

компенсациям персоналу в 

натуральной форме 

3 0 2 7 2   Расчеты по приобретению 

ценных бумаг, кроме акций и 

иных финансовых 

инструментов 

3 0 2 7 3   Расчеты по приобретению 

акций и иных финансовых 

инструментов 

3 0 2 7 5   Расчеты по приобретению 

иных финансовых активов 

3 0 2 8 1   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям капитального 

характера государственным 

(муниципальным) 

учреждениям 

3 0 2 8 2   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям капитального 

характера финансовым 

организациям 

государственного сектора 

3 0 2 8 3   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям капитального 

характера иным финансовым 

организациям (за исключением 

финансовых организаций 

государственного сектора) 

3 0 2 8 4   Расчеты по безвозмездным 



перечислениям капитального 

характера нефинансовым 

организациям 

государственного сектора 

3 0 2 8 5   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям капитального 

характера иным нефинансовым 

организациям (за исключением 

нефинансовых организаций 

государственного сектора) 

3 0 2 8 6   Расчеты по безвозмездным 

перечислениям капитального 

характера некоммерческим 

организациям и физическим 

лицам - производителям 

товаров, работ и услуг 

3 0 2 9 3   Расчеты по штрафам за 

нарушение условий контрактов 

(договоров) 

3 0 2 9 5   Расчеты по другим 

экономическим санкциям 

3 0 2 9 6   Расчеты по иным выплатам 

текущего характера 

физическим лицам 

3 0 2 9 7   Расчеты по иным выплатам 

текущего характера 

организациям 

3 0 2 9 8   Расчеты по иным выплатам 

капитального характера 

физическим лицам 

3 0 2 9 9   Расчеты по иным выплатам 

капитального характера 

организациям 

Расчеты по 

платежам в 

бюджеты 

  

3 0 3 0 0     

3 0 3 0 1   Расчеты по налогу на доходы 

физических лиц 

3 0 3 0 2   Расчеты по страховым взносам 

на обязательное социальное 

страхование на случай 

временной нетрудоспособности 

и в связи с материнством 

3 0 3 0 3   Расчеты по налогу на прибыль 

организаций 

3 0 3 0 4   Расчеты по налогу на 

добавленную стоимость 



3 0 3 0 5   Расчеты по прочим платежам в 

бюджет 

3 0 3 0 6   Расчеты по страховым взносам 

на обязательное социальное 

страхование от несчастных 

случаев на производстве и 

профессиональных 

заболеваний 

3 0 3 0 7   Расчеты по страховым взносам 

на обязательное медицинское 

страхование в Федеральный 

ФОМС 

3 0 3 0 8   Расчеты по страховым взносам 

на обязательное медицинское 

страхование в 

территориальный ФОМС 

3 0 3 0 9   Расчеты по дополнительным 

страховым взносам на 

пенсионное страхование 

3 0 3 1 0   Расчеты по страховым взносам 

на обязательное пенсионное 

страхование на выплату 

страховой части трудовой 

пенсии 

3 0 3 1 1   Расчеты по страховым взносам 

на обязательное пенсионное 

страхование на выплату 

накопительной части трудовой 

пенсии 

3 0 3 1 2   Расчеты по налогу на 

имущество организаций 

3 0 3 1 3   Расчеты по земельному налогу 

Прочие 

расчеты с 

кредиторам

и 

3 0 4 0 0     

  3 0 4 0 1   Расчеты по средствам, 

полученным во временное 

распоряжение 

  3 0 4 0 2   Расчеты с депонентами 

  3 0 4 0 3   Расчеты по удержаниям из 

выплат по оплате труда 

  3 0 4 0 4   Внутриведомственные расчеты 

  3 0 4 0 5   Расчеты по платежам из 

бюджета с финансовым 



органом** 

  3 0 4 0 6   Расчеты с прочими 

кредиторами 

  3 0 4 6 6   Иные расчеты года, 

предшествующего 

отчетному, 

выявленные по 

контрольным 

мероприятиям** 

  3 0 4 7 6   Иные расчеты прошлых лет, 

выявленные по контрольным 

мероприятиям** 

  3 0 4 8 6   Иные расчеты года, 

предшествующего отчетному, 

выявленные в отчетном году** 

  3 0 4 9 6   Иные расчеты прошлых лет, 

выявленные в отчетном году** 

Внутренние 

расчеты по 

поступлени

ям 

3 0 8 0 0     

Внутренние 

расчеты по 

выбытиям 

3 0 9 0 0     

Раздел 4. Финансовый результат 

ФИНАНСО

ВЫЙ 

РЕЗУЛЬТА

Т 

4 0 0 0 0     

Финансовы

й результат 

экономичес

кого 

субъекта 

4 0 1 0 0     

  4 0 1 1 0 Доходы текущего 

финансового года** 
По видам доходов 

  4 0 1 1 6 Доходы 

финансового года, 

предшествующего 

отчетному, 

выявленные по 

контрольным 

мероприятиям** 

По видам доходов 

  4 0 1 1 7 Доходы прошлых 

финансовых лет, 

выявленные по 

контрольным 

По видам доходов 
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мероприятиям** 

  4 0 1 1 8 Доходы 

финансового года, 

предшествующего 

отчетному, 

выявленные в 

отчетном году** 

По видам доходов 

  4 0 1 1 9 Доходы прошлых 

финансовых лет, 

выявленные в 

отчетном году** 

По видам доходов 

  4 0 1 2 0 Расходы текущего 

финансового года** 
По видам расходов 

  4 0 1 2 6 Расходы 

финансового года, 

предшествующего 

отчетному, 

выявленные по 

контрольным 

мероприятиям** 

По видам расходов 

  4 0 1 2 7 Расходы прошлых 

финансовых лет, 

выявленные по 

контрольным 

мероприятиям** 

По видам расходов 

  4 0 1 2 8 Расходы 

финансового года, 

предшествующего 

отчетному, 

выявленные в 

отчетном году** 

По видам расходов 

  4 0 1 2 9 Расходы прошлых 

финансовых лет, 

выявленные в 

отчетном году** 

По видам расходов 

  4 0 1 3 0 Финансовый 

результат прошлых 

отчетных периодов 

  

  4 0 1 4 0 Доходы будущих 

периодов** 
По видам доходов 

  4 0 1 4 1 Доходы будущих 

периодов к 

признанию в 

текущем году** 

По видам доходов 

  4 0 1 4 9 Доходы будущих 

периодов к 

признанию в 

очередные года** 

По видам доходов 

  4 0 1 5 0 Расходы будущих 

периодов** 
По видам расходов 

  4 0 1 6 0 Резервы 

предстоящих 
По видам расходов 
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расходов** 

Результат 

по 

кассовым 

операциям 

бюджета 

  

4 0 2 0 0     

4 0 2 1 0 Поступления По видам поступлений 

4 0 2 2 0 Выбытия По видам выбытий 

4 0 2 3 0 Результат прошлых 

отчетных периодов 

по кассовому 

исполнению 

бюджета 

  

Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта 

САНКЦИО

НИРОВАН

ИЕ 

РАСХОДО

В** 

5 0 0 0 0     

  5 0 0 1 0 Санкционирование 

по текущему 

финансовому году 

  

  5 0 0 2 0 Санкционирование 

по первому году, 

следующему за 

текущим 

(очередному 

финансовому году) 

  

  5 0 0 3 0 Санкционирование 

по второму году, 

следующему за 

текущим (первому 

году, следующему 

за очередным) 

  

  5 0 0 4 0 Санкционирование 

по второму году, 

следующему за 

очередным 

  

  5 0 0 9 0 Санкционирование 

на иные очередные 

года (за пределами 

планового периода) 

  

Лимиты 

бюджетных 

обязательст

в 

5 0 1 0 0     

5 0 1 0 1   Доведенные лимиты 

бюджетных обязательств 

50 1 0 2   Лимиты бюджетных 

обязательств к распределению 

5 0 1 0 3   Лимиты бюджетных 

обязательств получателей 

https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1222
https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1222


бюджетных средств 

5 0 1 0 4   Переданные лимиты 

бюджетных обязательств 

5 0 1 0 5   Полученные лимиты 

бюджетных обязательств 

5 0 1 0 6   Лимиты бюджетных 

обязательств в пути 

5 0 1 0 9   Утвержденные лимиты 

бюджетных обязательств 

Обязательст

ва 

5 0 2 0 0     

  5 0 2 0 1   Принятые обязательства 

  5 0 2 0 2   Принятые денежные 

обязательства 

  5 0 2 0 5   Исполненные 

денежные 

обязательства*** 

  5 0 2 0 7 Принимаемые 

обязательства 

  

  5 0 2 0 9 Отложенные 

обязательства 

  

Бюджетные 

ассигнован

ия 

  

5 0 3 0 0     

5 0 3 0 1   Доведенные бюджетные 

ассигнования 

5 0 3 0 2   Бюджетные ассигнования к 

распределению 

5 0 3 0 3   Бюджетные ассигнования 

получателей бюджетных 

средств и администраторов 

выплат по источникам 

5 0 3 0 4   Переданные бюджетные 

ассигнования 

5 0 3 0 5   Полученные бюджетные 

ассигнования 

5 0 3 0 6   Бюджетные ассигнования в 

пути 

5 0 3 0 9   Утвержденные бюджетные 

ассигнования 

Сметные 

(плановые, 

прогнозные

) 

5 0 4 0 0   По видам расходов (выплат), 

видам доходов (поступлений) 
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назначения 

Право на 

принятие 

обязательст

в 

5 0 6 0 0   По видам расходов (выплат) 

(обязательств) 

Утвержден

ный объем 

финансовог

о 

обеспечени

я 

5 0 7 0 0   По видам доходов 

(поступлений) 

Получено 

финансовог

о 

обеспечени

я 

5 0 8 0 0   По видам доходов 

(поступлений) 

  

Забалансовые счета 

  

Наименование счета Номер счета 

1 2 

Имущество, полученное в пользование** 01 

Материальные ценности на хранении 02 

Бланки строгой отчетности 03 

Сомнительная задолженность 04 

Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению 05 

Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры 07 

Обеспечение исполнения обязательств 10 

Государственные и муниципальные гарантии 11 

Расчетные документы, ожидающие исполнения 14 

Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на 

счете государственного (муниципального) учреждения 

15 

Поступления денежных средств** 17 

Выбытия денежных средств** 18 

Невыясненные поступления прошлых лет 19 

Задолженность, невостребованная кредиторами 20 

Основные средства в эксплуатации 21 

Периодические издания для пользования 23 

Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление** 24 

Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)** 25 

Имущество, переданное в безвозмездное пользование** 26 
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Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)** 

27 

Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц** 30 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1222
https://base.garant.ru/12180849/f7ee959fd36b5699076b35abf4f52c5c/#block_27
https://base.garant.ru/12180849/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_1222
https://base.garant.ru/12180849/f7ee959fd36b5699076b35abf4f52c5c/#block_30


Приложение № 8  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 
 

ПОЛОЖЕНИЕ  

о внутреннем финансовом контроле 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с требованиями Бюджетного 

кодекса Российской Федерации, Федерального закона  от  

06 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,  приказа Министерства финансов 

Российской федерации от 1 декабря 2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана 

счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению». 

1.2. Настоящее положение определяет: 

− цели, задачи и объекты внутреннего финансового контроля Учреждения; 

− организацию внутреннего финансового контроля в Учреждении; 

− обязанности и права комиссии по внутреннему контролю; 

− порядок оформления результатов проверки финансово-хозяйственной 

деятельности Учреждения. 

1.3. Целью внутреннего финансового контроля является обеспечение соблюдения 

законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов и иных актов, 

регулирующих порядок ведения финансово-хозяйственной деятельности 

государственного учреждения, повышения качества составления и достоверности 

бухгалтерской отчетности. 
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1.4. Задачи внутреннего финансового контроля: 

− установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных 

операций требованиям нормативно-правовых актов и учетной политике Учреждения; 

− установление полноты и достоверности отражения совершенных 

финансово-хозяйственных операций в учете и отчетности Учреждения; 

− предупреждение финансовых нарушений в процессе финансово-

хозяйственной деятельности Учреждения; 

− осуществление контроля за эффективным использованием материальных, 

трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами и 

нормативами; 

− осуществление контроля за сохранностью имущества Учреждения. 

1.5. Объекты внутреннего финансового контроля: 

− финансово-плановые документы; 

− контракты и договоры на приобретение товаров (работ, услуг), оказание 

Учреждением платных услуг, а также по предоставлению имущества в аренду 

(безвозмездное пользование); 

− приказы (распоряжения) руководителя Учреждения; 

− первичные оправдательные документы и регистры учета; 

− хозяйственные операции, отраженные в учете Учреждения; 

− бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная отчетность Учреждения; 

− имущество Учреждения (наличие, условия эксплуатации, меры по 

обеспечению сохранности, обоснованность расходов на ремонт и содержание); 

− обязательства Учреждения (наличие, причины образования, 

своевременность погашения); 

− трудовые отношения с работниками (порядок оформления приказов, 

правила начисления заработной платы, соблюдение норм трудового законодательства). 

 

2. Организация внутреннего финансового контроля 

 

2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на 

руководителя Учреждения. 

2.2. Субъектами внутреннего финансового контроля являются лица, осуществляющие 

процедуры и мероприятия внутреннего финансового контроля: 

− руководитель Учреждения и (или) его заместители; 

− должностные лица (работники) Учреждения в соответствии со своими 

обязанностями; 

− комиссия Учреждения по внутреннему контролю. 

Субъекты внутреннего финансового контроля в рамках своей компетенции и в 

соответствии с должностными обязанностями несут ответственность за разработку, 

документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего финансового 

контроля. 

2.3. Формы внутреннего финансового контроля: 



− предварительный контроль - комплекс процедур и мероприятий, 

направленных на предотвращение возможных ошибочных и (или) незаконных действий 

до совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни); 

− текущий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных на 

предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий в процессе совершения 

финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни); 

− последующий контроль - комплекс процедур и мероприятий, направленных 

на выявление и предотвращение ошибочных и (или) незаконных действий и недостатков 

после совершения финансово-хозяйственной операции (фактов хозяйственной жизни). 

2.3.1 Предварительный и текущий финансовый контроль реализуется 

работниками Учреждения посредством следующих процедур: 

1) для целей контроля правильности и своевременности первичных 

документов, соответствия их нормативным требованиям, осуществляется проверка: 

− на соответствие документов существу операции по содержанию и форме;  

− на наличие всех установленных реквизитов документа;  

− на отсутствие арифметических несоответствий;  

− на правильность указания реквизитов контрагентов (названия, адреса, ИНН, 

КПП и др.); 

− соблюдения утвержденного графика документооборота; 

2) для целей подготовки достоверной бюджетной отчетности и 

предотвращения ошибок и искажений: 

− обеспечение постоянного и действенного контроля за состоянием 

дебиторской и кредиторской задолженности, проведение сверок расчетов с дебиторами и 

кредиторами; 

− сверка регистров бюджетного учета по начисленным и уплаченным налогам 

и сборам, страховым взносам с данными налоговой отчетности, расчетами, 

представленными в налоговые органы и соответствующие внебюджетные фонды; 

3) с целью обеспечения сохранности имущества – проведение ежемесячных 

сверок данных бюджетного учета по остаткам товарно-материальных ценностей с 

данными учета материально-ответственных лиц. 

Сверка проводится по состоянию на 1-е число месяца, следующего за отчетным, по 

оборотно-сальдовым ведомостям (ведомостям остатков), сформированным в ПП «Парус 

Бюджет 8» до 10 числа месяца, следующего за отчетным. При выявлении расхождений 

результаты сверки оформляются Актом по форме, установленной приложением 10 к 

учетной политике. 

2.3.2. Последующий контроль осуществляется комиссией Учреждения по внутреннему 

контролю. 

2.4. Комиссия по внутреннему финансовому контролю проводит плановые и 

внеплановые проверки финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 

2.5. Комиссия по внутреннему финансовому контролю в своей деятельности 

руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, иными 

нормативными правовыми актами, уставом Учреждения и настоящим положением. 

2.6. Периодичность проведения проверок: 

− плановые проверки – не реже 1 раза в год, в соответствии с утвержденным 

руководителем Учреждения планом контрольных мероприятий; 

− внеплановые проверки – по решению руководителя Учреждения. 



2.7. Состав постоянно действующей комиссии по внутреннему финансовому контролю 

утверждается ежегодно приказом руководителя Учреждения. Приказом назначаются 

председатель комиссии, члены комиссии, а также устанавливается срок действия 

полномочий комиссии. 

2.8. Проверочное мероприятие назначается приказом руководителя Учреждения, в 

котором указывается: тема проверки, проверяемый период, срок проведения проверки. 

 

3. Обязанности и права комиссии  

по внутреннему финансовому контролю  

при проведении контрольных мероприятий 

 

3.1. Председатель комиссии перед началом контрольных мероприятий готовит план 

(программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение 

ими нормативных правовых актов, регулирующих порядок ведения финансово-

хозяйственной деятельности, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих 

ревизий и проверок. 

3.2. Председатель комиссии обязан: 

− определить методы и способы проведения контрольного мероприятия; 

− распределить направления проведения контрольного мероприятия между 

членами комиссии; 

− быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и 

конфиденциальность; 

− организовать проведение контрольного мероприятия в Учреждении 

согласно утвержденному плану (программе); 

− осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения 

контрольного мероприятия; 

− обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других 

материалов, проверяемых в ходе контрольного мероприятия. 

Председатель комиссии имеет право: 

− проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего 

контроля; 

− запрашивать у должностных лиц необходимые для проверки документы и 

сведения (информацию); 

− получать от должностных, а также материально-ответственных лиц 

Учреждения письменные объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения 

контрольного мероприятия; 

− привлекать работников Учреждения к проведению контрольного 

мероприятия, служебных расследований по согласованию с руководителем Учреждения; 

− вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения 

контрольного мероприятия нарушений и недостатков. 

Члены комиссии обязаны: 



− быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и 

конфиденциальность; 

− участвовать в контрольном мероприятии в соответствии с утвержденным 

планом (программой); 

− незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных 

нарушениях и злоупотреблениях; 

− обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других 

материалов, проверяемых в ходе контрольного мероприятия. 

Члены комиссии имеют право: 

− проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего 

контроля; 

− ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им 

необходимых для проверки документов и сведений (информации). 

3.3. Руководитель и проверяемые (материально-ответственные) лица Учреждения в 

процессе контрольных мероприятий обязаны: 

− предоставить комиссии помещение, оборудованное персональным 

компьютером и обеспечивающее сохранность переданных документов; 

− оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий; 

− давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, 

возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий. 

3.4. Члены комиссии несут дисциплинарную ответственность за качественное проведение 

контрольных мероприятий в соответствии с Трудовым законодательством Российской 

Федерации. 

3.5. Состав комиссии освобождается от выполнения своих функциональных обязанностей 

по основной занимаемой должности на весь срок проведения контрольных мероприятий. 

 

4. Оформление результатов контрольных мероприятий Учреждения 

 

4.1. По итогам проведения контрольных мероприятий комиссия по внутреннему 

финансовому контролю анализирует их результаты и составляет: 

− при проведении плановой проверки - акт проверки финансово-

хозяйственной деятельности за соответствующий период; 

− при проведении внеплановой проверки - акт проверки отдельных вопросов 

финансово-хозяйственной деятельности. 

Акты проверок составляются в двух экземплярах, подписываются председателем и 

членами комиссии, а также проверяемыми лицами. 

Акт проверки должен содержать следующие сведения: 

− тему и объекты проверки; 

− срок проведения проверки; 



− характеристику и состояние объектов проверки; 

− описание выявленных нарушений и злоупотреблений, а также причины их 

возникновения; 

− выводы о состоянии финансово-хозяйственной деятельности Учреждения; 

− предложения по устранению выявленных нарушений, недостатков с 

указанием сроков и ответственных лиц. 

При составлении акта должна обеспечиваться объективность, обоснованность, 

системность, четкость, доступность и лаконичность изложения текста. 

Результаты проверки, отражаемые в акте, подтверждаются документами (копиями 

документов), результатами контрольных действий, объяснениями должностных и 

материально ответственных лиц и другими материалами, которые являются приложением 

к акту проверки. 

Ответственные лица объектов контроля не вправе отказаться от подписания акта. При 

наличии возражений к акту прикладываются письменные возражения указанных лиц. 

Подписанные экземпляры актов проверки представляются председателем комиссии на 

утверждение руководителю Учреждения. 

После утверждения руководителем акта проверки может проводиться совещание о 

подведении итогов проверки финансово-хозяйственной деятельности с привлечением 

должностных лиц, установленных руководителем Учреждения. 

Первый экземпляр акта проверки хранится в делопроизводстве Учреждения, второй – у 

председателя комиссии по внутреннему контролю. 

4.2. О выполнении предложений, внесенных актом проверки, ответственные лица 

докладывают в письменной форме председателю комиссии. Председатель комиссии 

обобщает полученные материалы по устранению нарушений (недостатков) и представляет 

письменный доклад руководителю Учреждения. Доклад об устранении выявленных 

нарушений (недостатков) хранится в делопроизводстве Учреждения, копия – у 

председателя комиссии по внутреннему контролю. 

4.3. По окончании календарного года комиссия представляет руководителю Учреждения 

отчет о проделанной за год работе. 

В отчете отражаются: 

− сведения о проведении плановых и внеплановых контрольных мероприятий; 

− результаты контрольных мероприятий за отчетный период; 

− анализ выявленных нарушений (недостатков) и сравнение с результатами 

предыдущего периода; 

− сведения о выполнении мер по устранению выявленных нарушений и 

недостатков; 

− вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности Учреждения за 

отчетный период. 

 

 



Приложение № 9  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109  
 
 
 
 
 
 К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 
основных средств, относятся: 
 - мебель для всех видов помещений 
 - офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, зеркала и др.; 
часы; 
 - сейфы 
 - облучатели бактерицидные 
 - баки для мусора 
 - стенды, информационные щиты  
 - жалюзи всех видов 
 - доски учебные всех видов 
 - зеркала 
 - носилки всех видов  
 - стеллажи всех видов 
 - флаги всех видов на флагштоге  
 - игровое и спортивное оборудование (бревно, ворота для футбола, барьер 
легкоатлетический, брусья спортивные, шведская стенка т.п.)  
 - демонстрационные и наглядные пособия для обучения 
 - зонт вентиляционный, вытяжной, приточно-вытяжной  
 - коммутатор 
 - комплект одежды сцены – мольберт 
 - инвентарь и принадлежности для ремонта (территорий), рабочих мест 
 - ковры и ковровые покрытия; 
 - приборы бытовые 
 - сейфы; 
 - кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники 
 - осветительные приборы 
 - средства, связанные с пожарной безопасностью 
  
Перечень имущества является не закрытым. Решение об отнесении основного средства к 
хозяйственному и производственному инвентарю выносит комиссия по поступлению и 
выбытию нефинансовых активов 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Приложение № 10  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 
 
Перечень хозяйственного и производственного инвентаря, который включается в состав 

материальных запасов. 
 
 К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 
материальных запасов, относится: 
  инвентарь для уборки помещений (территорий), рабочих мест: ведра, лопаты, грабли, 
вилы, швабры, метлы, веники и др.; 
  электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники электрические и 
др.;  
 инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 
строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 
плоскогубцы, топоры, гаечные ключи и т. п.);  
 шланг поливочный;  
 ящик для инструментов;  
 канцелярские принадлежности: дыроколы, скоросшиватели, короба для архивов, 
степлеры, ножницы, нож канцелярский, точилки механические, точилки для 
карандашей, канцелярские настольные наборы, перфорации фоторамки, фотоальбомы; 
 средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных средств): 
багор, штыковая лопата, конусное ведро, пожарный лом, топор и т.п. 
 
 
 
Срок службы хозяйственного и производственного инвентаря определяет комиссия по 
поступлению и выбытию нефинансовых активов. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 11  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 
 
 
 
 
 
 
 

Расчет резерва расходов по выплатам персоналу. 
 

 
Среднедневная заработная плата по учреждению за 2022 год * количество дней 
ежегодного оплачиваемого отпуска по учреждению 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение № 12  

к приказу «Об утверждении учетной политики» 
 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 

 
 

Санкционирование расходов. 
 
 

1. Принятие обязательств осуществляется учреждением в пределах доведенных ЛБО 

и плановых назначений. При этом учитываются принятые и неисполненные обязательства 

в прошлые периоды обязательства.  

         2.  Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в единой 

информационной системе ИЗВЕЩЕНИЯ об осуществлении закупок с определением 

поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в размере 

начальной (MAX) цены контракта.  

3. Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы созданных резервов.  

4. Обязательства принимаются:   

 по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам                         

основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате 

труда  

или годовые плановые суммы;  

• поставка товаров, работ, услуг 

 основание: заключенные договоры (контракты), разовые счета;  

• по налогам, штрафам, пеням   

основание: расчеты, решения проверяющих организаций;  

• по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового 

года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность)  

основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов.  

5. Денежные обязательства (обязательства оплатить, исполнение сделки) 

принимаются:  

• по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам 

  основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате 

труда;  

• по полученным материальным ценностям, работам, услугам   

основание: накладные на полученные материальные ценности, акты выполненных 

работ  

(услуг);  

• по суммам предварительной оплаты 

  основание: платежное поручение;  

  по налогам, штрафам, пеням 

  основание: расчеты, решения проверяющих организаций;  

 

 



Приложение № 13  
к приказу «Об утверждении учетной политики» 

 от «30» «декабря» 2021 г. № 109 
 
 
 

Учет событий после отчетной даты  

 

События после отчетной даты – это факты хозяйственной жизни, которые 

возникли в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный 

период и которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое 

положение, финансовый результат и движение денежных средств учреждения.  

К таким событиям относятся следующие документально подтвержденные факты 

хозяйственной жизни:  

 выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на 

наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию 

задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской 

задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности:  

 смерть физического лица - должника (плательщика платежей) или 

объявление его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным 

законодательством Российской Федерации;  

 признание должника в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого 

должника уже осуществлялась процедура банкротства;  

 ликвидация организации - должника (плательщика платежей) в части его 

задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества 

организации и (или) невозможности их погашения учредителями (участниками) 

указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством 

Российской Федерации;  

 принятие судом акта, в соответствии с которым субъект отчетности 

утрачивает возможность взыскания с должника (плательщика платежей) задолженности в 

связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том 

числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока 

подачи заявления в суд о взыскании задолженности;  

 вынесение судебным приставом-исполнителем постановления об 

окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного 

документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в 

следующих случаях: размер задолженности не превышает размера требований к 

должнику, установленного законодательством Российской Федерации о 

несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве; 

судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или 

прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, 

достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых 

в деле о банкротстве.  



• завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого 

подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее 

был определен резерв предстоящих расходов;  

  

• завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных 

условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;  

• завершение после отчетной даты процесса оформления государственной 

регистрации права собственности (права оперативного управления), который был 

инициирован в отчетном периоде;  

• получение от страховой организации документа, устанавливающего 

(уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в 

отчетном периоде;  

• получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату 

или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на 

отчетную дату;  

• получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок 

нефинансовых активов;  

• определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих 

при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным 

законодательством Российской Федерации, распределением доходов (обязательств) в 

соответствии с международными соглашениями;  

• обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) 

бухгалтерской (финансовой) отчетности субъекта отчетности, ошибки в данных 

бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) 

ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том 

числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении 

внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской 

(финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего 

финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного 

(муниципального) финансового контроля.  

События после отчетной даты, свидетельствующие об условиях деятельности 

учреждения - события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной 

деятельности (фактах хозяйственной жизни), возникших после отчетной даты, и 

указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.  

Такие события связаны с фактами, произошедшими после отчетной даты, в 

промежутке между отчетной датой и датой подписания (принятия) отчетности.  

К событиям, указывающим об условиях деятельности, в частности, относятся:  

• принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта 

отчетности, либо изменении типа государственного (муниципального) учреждения, о 

котором не было известно по состоянию на отчетную дату;  



• существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, 

инициированными в отчетном периоде;  

• возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых 

активы выбыли из владения, пользования и распоряжения субъекта отчетности 

вследствие их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также 

вследствие невозможности установления их местонахождения (например: уничтожение 

здания в результате пожара после отчетной даты);  

• публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и 

намерений государственного органа (органа местного самоуправления (муниципального 

органа), осуществляющего в отношении субъекта отчетности полномочия и функции 

учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно 

окажет влияние на деятельность субъекта отчетности;  

• изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых 

актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 

программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а 

также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет 

на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта отчетности;  

• изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате 

существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;  

• передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части 

функций  

(полномочий), осуществляемых субъектом отчетности на отчетную дату;  

• принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, 

ссуде), возникшего до отчетной даты;  

• начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 

произошедшими после отчетной даты. 
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